Burmistrz Wabrzezna oglasza nabor
na wolne stanowisko urzednicze
mtodszego referenta W Strazy Miejskiej
w Wabrzeznie, ul. Wolnosci 18, 87-200 Wabrzezno

e Warunki pracy:
Miejsce pracy: Urzad Miasta Wabrzezno, ul. Wolnosci 18, 87-200 Wabrzezno
Stanowisko pracy: mlodszy referent
W listopadzie 2019 r. wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w Urze¢dzie Miasta
Wabrzezno w rozumieniu przepisOw o rehabilitacji zawodowej i1 spotecznej oraz zatrudnianiu
0sob niepetnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.
1. Warunki pracy na stanowisku
pozycja siedzaca,
przewaga wysitku umystowego,
obstuga monitoroéw ekranowych powyzej 4 godzin,
obstuga urzadzen biurowych,
kontakt z interesantami,
koniecznos$¢ przemieszczania si¢ wewnatrz budynku,
konieczno$¢ przemieszczania si¢ poza budynkiem
e Wymagania niezbe¢dne:
a) wyksztalcenie $rednie,
b) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umySlne przestepstwo S$cigane z
oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,
C) peha zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

3. Wymagania dodatkowe:

a) ZnajomoS$¢ przepisOw prawa:

- ustawy o samorzadzie gminnym,

- ustawy o strazach gminnych,

- ustawy o ochronie danych osobowych,

- ustawy o ruchu drogowym,

- ustawy o odpadach,

- prawo ochrony srodowiska,

- prawo zamowien publicznych.

b) umiejetnos¢ sprawnej obstugi komputera 1 programéw WORD 1 EXCEL.
c) predyspozycje osobowosciowe: kultura osobista, komunikatywno$¢, zdyscyplinowanie,
lojalnos¢, dyspozycyjnos¢, umiejetnos$¢ pracy w zespole, odpowiedzialnos¢.

4. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a) sporzadzanie sprawozdan statystycznych w zakresie uzyskanych wynikow,

b) sporzadzanie sprawozdan do Komendy Wojewddzkiej, KPP,

C) zabezpieczenie materialow ujawnionych za pomocg monitoringu,

d) wspoétdziatanie z instytucjami, ktorych celem jest niesienie pomocy osobom bezdomnym i
samotnym,



e) wspoldziatanie ze stowarzyszeniami, ktorych celem jest ochrona bezdomnych zwierzat,
f) sporzadzanie niezbednych informacji dla KPP, Sagdéw, Prokuratury.

5. Wymagane dokumenty:

e kwestionariusz osobowy — dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie — podpisany
wlasnorgcznie,

e kopie dokumentow potwierdzajacych kwalifikacje zawodowe wymagane do wykonywania
oferowanej pracy,

e kopie $swiadectw pracy,

e orzeczenie lekarskie stwierdzajagce brak przeciwwskazan do pracy na okreslonym
stanowisku,

e os$wiadczenie o niekaralno$ci za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego
lub za umyslne przestepstwo skarbowe oraz o zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
korzystania z petni praw publicznych,

e os$wiadczenie, ze jest obywatelem polskim

e zgoda na przetwarzanie danych osobowych — podpisane wtasnorgcznie,

Wymagane dokumenty nalezy przesyla¢ poczta na adres:

Urzad Miasta Wabrzezno, ul. Wolnosci 18, 87-200 Wabrzezno lub sktada¢ osobiscie w siedzibie
Urzedu Miasta Wabrzezno, ul. Wolnosci 18 — w Sekretariacie w terminie od 3 grudnia 2019 r.
do 12 grudnia 2019 r. w zamknietych kopertach z nastepujaca adnotacja: ,,Nabor na
stanowisko mlodszego referenta w Strazy Miejskiej”.

Wazne informacje:

eDokumenty, ktére wptyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie b¢da rozpatrywane.
oTylko kandydaci spelniajacy wszystkie wymagania niezbedne be¢da zakwalifikowani do
dalszego etapu naboru.

eInformacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na tablicy informacyjnej w siedzibie Urzedu
przy ul. Wolnosci 18 oraz opublikowana w Biuletynie Informacji Publicznej (BIP) Urzedu
Miasta Wabrzezno.

ePo uplywie 1 miesigca od ogloszenia wyniku naboru dokumenty niezakwalifikowanych
kandydatow, ktore nie zostaly odebrane osobiscie zostang zniszczone.

Burmistrz Wabrzezna

-//-Tomasz Zygnarowski



