Burmistrz Wabrzezna oglasza nabor
na wolne stanowisko urzednicze
Mtodszy Referent w Wydziale Ekonomiczno-Finansowym
(okreslenie stanowiska pracy)
w Urzedzie Miasta Wabrzezno, ul. Wolnosci 18, 87-200 Wabrzezno
(nazwa i adres jednostki)

1.Warunki pracy:
Miejsce pracy: Urzad Miasta Wabrzezno, ul. Wolnosci 18, 87-200 Wabrzezno
Stanowisko pracy: Mtodszy Referent
W czerwcu 2020 r. wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w Urzedzie Miasta Wabrzezno
w rozumieniu przepisoOw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0sob
niepelnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.
1. Warunki pracy na stanowisku

a) pozycja siedzaca,

b) przewaga wysitku umystowego,

C) obstuga monitoréw ekranowych

powyzej 4 godzin,

d) obstuga urzadzen biurowych,

e) kontakt z interesantami,

f) konieczno$¢ przemieszczania si¢

wewnatrz budynku,
2.\Wymagania niezbedne:
a) wyksztalcenie Srednie 0 profilu - ekonomia, finanse, rachunkowos¢, administracja lub pokrewne,
b) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepsStwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,
C) petna zdolno$¢ do czynno$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych
3. Wymagania dodatkowe:
a) mile widziane wyksztatcenie uzupehniajace (wyzsze) o profilu ekonomia, finanse, rachunkowosc¢,
administracja lub pokrewne,
b) znajomos$¢ przepiséw prawa:
- ustawy o rachunkowosci
- ustawy 0 optacie skarbowej
- ustawy o finansach publicznych
- ustawy o samorzadzie gminnym
- ustawy o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi
- ustawy o podatkach i optatach lokalnych
- ustawy o podatku lesnym
- ustawy o podatku rolnym
- ustawy Kodeks Postepowania Administracyjnego
- Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) w sprawie ochrony o0séb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych (RODO)

c) dobra znajomos¢ programu Word i Excel ( wykorzystania tych systeméw w praktyce)
d) mile widziana znajomos$¢ programoéw Radix-Pogrun, Radix-WIP,
e) predyspozycje osobowosciowe: zaangazowanie, samodzielno$¢, odpowiedzialnose,
komunikatywnos$¢, umiejetno$¢ pracy w zespole, obowigzkowos¢, doktadnosé, dyspozycyjnosé
4. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
a) windykacja naleznosci z tytutu podatkow od nieruchomosci, rolnego, leSnego, Srodkdw transportu,
b) ewidencjonowanie optat za wydane zezwolenia na sprzedaz alkoholu i z tytutu posiadania psow,
c) ewidencja podatku od nieruchomosci, rolnego, leSnego oraz od posiadanych srodkéw transportu,
d) ksiegowos¢ podatkowa,
e) wymiar podatku od srodkéw transportowych.


https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrsgqydomjoozsxelrrhazdsoi

5. Wymagane dokumenty:

- kwestionariusz osobowy — dla osoby ubiegajgcej si¢ 0 zatrudnienie — podpisany wiasnorgcznie,

- kopie dokumentéw potwierdzajacych kwalifikacje zawodowe wymagane do wykonywania
oferowanej pracy,

- o$wiadczenie o niekaralno$ci za umys$lne przestepstwo §cigane z oskarzenia publicznego lub
za umyslne przestepstwo skarbowe oraz o zdolnosci do czynno$ci prawnych oraz korzystania
z pelni praw publicznych,

- oswiadczenie, ze jest obywatelem polskim

- zgoda na przetwarzanie danych osobowych — podpisane wlasnorecznie,

Wymagane dokumenty nalezy przesyla¢ poczta na adres:

Urzad Miasta Wabrzezno, ul. Wolnosci 18, 87-200 Wabrzezno lub sktada¢ osobiscie w siedzibie

Urzedu Miasta Wabrzezno, ul. Wolnos$ci 18 — w Sekretariacie w terminie od 6 lipca 2020 r.

do 15 lipca 2020 r. w zamknietych kopertach z nastepujaca adnotacja:

» Nabor na stanowisko Mlodszego Referenta w Wydziale Ekonomiczno-Finansowym.
(nazwa stanowiska)

Wazne informacje:

1) Dokumenty, ktore wptyna do Urzgdu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

2) Tylko kandydaci spetniajacy wszystkie wymagania niezbedne b¢da zakwalifikowani do
dalszego etapu naboru.

3) Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na tablicy informacyjnej w siedzibie Urzedu
przy ul. Wolnosci 18 oraz opublikowana w Biuletynie Informacji Publicznej (BIP) Urzedu
Miasta Wabrzezno.

4) Po uplywie 1 miesigca od ogloszenia wyniku naboru dokumenty niezakwalifikowanych
kandydatéw, ktore nie zostaty odebrane osobiscie zostang zniszczone.



