ZARZADZENIE Nr 0050.150.2020
BURMISTRZA WABRZEZNA

z dnia 31 grudnia 2020 r.

w sprawie przyjecia Regulaminu okreslajacego zasady udzielania zaméwien publicznych o wartos$ci
rownej lub przekraczajacej kwote 130 000 zlotych w Urzedzie Miasta Wabrzezno oraz Regulaminu
Pracy Komisji Przetargowej w Urzedzie Miasta WabrzeZzno

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 i 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r o samorzadzie gminnym (Dz.
U. 22020 poz. 713 z p6zn. zm. art. 52 ust. 1 i 55 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 ze zm.) zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. Wprowadzam Regulamin zawierajacy zasady udzielania zamdwien publicznych o wartosci
réwnej lub przekraczajacej kwotg 130000 ztotych w Urzedzie Miasta Wabrzezno, zwane dalej
,,Zasadami”, stanowigce Zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia.

§ 2. Wprowadzam Regulamin Pracy Komisji Przetargowej w Urzedzie Miasta Wabrzezno,
stanowiacy Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia.

§ 3. Wykonanie Zarzadzenia powierzam kierownikom wydziatéw Urzedu Miasta Wabrzezno,
pracownikom komorek merytorycznych oraz cztonkom Komisji Przetargowe;.

§ 4. Traci moc Zarzadzenie Nr 0050.41.2019 Burmistrza Wabrzezna z dnia 28 marca 2019 r.
w sprawie zasad udzielania zamowien publicznych o warto$ci przekraczajacej wyrazong w ztotych
rownowarto$¢ kwoty 30 000 euro w Urzedzie Miasta Wabrzezno oraz Regulaminu Pracy Komisji
Przetargowej w Urzedzie Miasta Wabrzezno.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2021 roku i ma zastosowanie do postepowan
rozpoczetych po tym dniu, z tym ze decyduje data wniosku o wszczecie postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego.



Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 0050.150.2020
Burmistrza Wabrzezna

z dnia 31 grudnia 2020 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
O WARTOSCI ROWNEJ LUB PRZEKRACZAJACEJ
KWOTE 130 000 ZLOTYCH
W URZEDZIE MIASTA WABRZEZNO



Rozdzial 1
Postanowienia ogdlne

§ 1.1. Postanowienia niniejszego Regulaminu normuja udzielanie zaméwien publicznych, zwanych
dalej ,,zamoéwieniami” przez Urzad Miasta Wabrzezno oraz planowanie i sprawozdawczo$¢ w zakresie
zamoOwien.

2. Zasady okre$lone w Regulaminie stosuje si¢ do przygotowania i przeprowadzania postgpowan
o udzielanie zamowien klasycznych, ktorych warto$é jest rowna lub przekracza kwote 130 000 ztotych.

3. Niniejszych Zasad nie stosuje si¢ w przypadku organizowania konkursu, o ktorym mowa w ustawie
Prawo zamowien publicznych.

4. Zasady stosuje si¢ do zadan wykonywanych przez Urzad Miasta Wabrzezno na podstawie ustawy
0 samorzadzie gminnym, ustaw szczegdlnych oraz porozumien zawartych z jednostkami samorzadu
terytorialnego.

5. Niniejszego Regulaminu nie stosuje si¢, gdy w drodze zawartego porozumienia z jednostkami
samorzadu terytorialnego, podmiotami biorgcymi udzial w finansowaniu zamowienia publicznego, lub
innymi podmiotami realizujacymi wspolne zadanie z Gming Miasto Wabrzezno ustalone zostaty inne,
zgodne z obowigzujacymi przepisami prawa, zasady organizacji udzielenia zamowienia publicznego,
objetego takim postepowaniem.

§ 2. Tlekro¢ w niniejszych Zasadach jest mowa o:

1) Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin, stosowany dla zaméwien
realizowanych przez Urzad Miasta Wabrzezno dla przygotowania i przeprowadzenia postgpowan
0 udzielenie zamowien publicznych o wartosci powyzej 130 000 ztotych, wyszczegoélnionych
w ustawie Prawo zamdwien publicznych z dnia 11 wrze$nia 2019 r. (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019);

2) urzgdzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miasta Wabrzezno;

3) burmistrzu — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Wabrzezna,

4) skarbniku — nalezy przez to rozumie¢ Skarbnika Miasta Wabrzezno;

5) komisji przetargowej (zwanej Komisjg) — nalezy przez to rozumie¢ zespdt pomocniczy burmistrza,
powotany do wykonywania czynno$ci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego;

6) bieglym — nalezy przez to rozumie¢ osobe posiadajacg wiadomosci specjalne;

7) ZP —nalezy przez to rozumie¢ stanowisko ds. zamowien publicznych;

8) kierowniku — nalezy przez to rozumie¢ kierownikow wydzialow lub samodzielne stanowiska
w Urzedzie Miasta Wabrzezno;

9) komorce merytorycznej —nalezy przez to rozumie¢ wydziat lub samodzielne stanowisko w Urzgdzie,
odpowiadajgce za przygotowanie i realizacje zamowienia publicznego;

10) zamawiajacy — nalezy przez to rozumie¢ Gmin¢ Miasto Wabrzezno, reprezentowana przez
Burmistrza Wabrzezna;

11) wykonawca — nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczna, osobe prawng albo jednostke organizacyjna
nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora oferuje na rynku wykonanie robot budowlanych lub
obiektu budowlanego, dostawe produktow lub $wiadczenie uslug lub ubiega si¢ o udzielenie
zamoOwienia, zlozyla ofertg lub zawarla umowe w sprawie zamowienia publicznego;

12) specyfikacji (dalej SWZ) — nalezy przez to rozumie¢ przekazany wykonawcom dokument
przygotowany przez zamawiajacego w celu przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego;

13) zamoéwieniach — nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatng zawierang miedzy zamawiajacym a
wykonawca, ktorej przedmiotem jest nabycie przez zamawiajacego od wybranego wykonawcy robot
budowlanych, dostaw lub ustug;



14) ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo Zamoéwien
Publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019).

§ 3. 1. Postgpowanie o udzielenie zamdwienia przygotowuje i przeprowadza zamawiajacy, ktory moze

powierzy¢ przygotowanie lub przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamoéwienia, w ramach
pomocniczych dziatan zakupowych, wlasnej jednostce organizacyjnej lub osobie trzecie;.

2.
3.

Za organizacj¢ systemu zamowien publicznych w urzedzie odpowiedzialny jest burmistrz.
Czynno$ci z zakresu zamdwien publicznych wykonywane sg przez:

1) komisje przetargowe;

2) kierownikow wydziatow,

3) pracownikow komorek merytorycznych.

Rozdzial 2
Planowanie zamowien w Urzedzie Miasta Wabrzezno

§ 4.1. Komorki merytoryczne - na podstawie planowanych zadan inwestycyjnych zawartych

w budzecie Gminy Miasto Wabrzezno — sporzadzajg roczny plan postepowan o udzielenie zamowien,
zwany dalej ,,Planem postgpowan” i przekazuja je do ZP nie p6zniej niz w terminie 15 dni od dnia przyjecia
budzetu.

2.

ZP na podstawie planow zaméwien komorek merytorycznych sporzadza Plan postepowan, jakie
przewiduje si¢ przeprowadzi¢ w danym roku finansowym, nie pdézniej niz w terminie 30 dni od dnia
przyjecia budzetu przez Rade Miasta Wabrzezno.

W przypadku jakichkolwiek zmian w Planie postgpowan kierownik przekazuje niezwlocznie do
burmistrza pisemng informacj¢ o planowanych zmianach celem jej wprowadzenia do budzetu.

. ZP niezwlocznie po otrzymaniu pisemnej informacji od burmistrza o zmianach Planu postgpowan

ujetych w budzecie, sporzadza aktualizacje Planu postepowan.
ZP zamieszcza Plan postgpowan oraz kazda jego aktualizacje w Biuletynie Zamowien Publicznych
(BZP) oraz na stronie internetowej zamawiajacego.

Rozdzial 3
Podzial obowiazkow w zakresie udzielania zamoéwien publicznych

§ 5. Do obowigzkéw burmistrza nalezy w szczegdlnoscei:

1) powotlanie i odwotanie w drodze zarzadzenia cztonkow komisji przetargowych, bieglych
z wlasnej inicjatywy lub na wniosek komisji przetargowej oraz innych oséb wykonujacych
czynnos$ci w postepowaniu,

2) zatwierdzenie:

a) dokumentéw zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego, w tym analizy potrzeb i wymagan,

b) planu postepowan oraz jego aktualizacje,

C) rocznego sprawozdania o udzielonych zamowieniach urzgdu przekazywanego do Prezesa
Urzedu Zamowien Publicznych,

d) zatwierdzenie wynegocjowanych warunkow umowy w sprawie zamdwienia publicznego,

e) odpowiedzi na odwolanie,

f) protokotu postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego,

g) przekazywanie ogloszen oraz ich zmian Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej celem ich
publikacji w Dzienniku Urzgdowym Unii Europejskiej,

h) zamieszczanie ogtoszen oraz ich zmian w Biuletynie Zamoéwien Publicznych,

i) raportu z realizacji zamowienia;



3)
4)

5)
6)

7)

przeprowadzanie negocjacji;

prowadzenie korespondencji z Prezesem Urzedu Zamowien Publicznych w zakresie okreslonym
ustawa, w szczegllnoSci: zawiadomienie Prezesa Urzedu Zamodwien Publicznych
o postgpowaniach objetych obowigzkiem kontroli uprzedniej oraz o wszczeciu postgpowania
w trybie z wolnej reki w przypadkach okreslonych ustawg;

reprezentacja zamawiajgcego w postepowaniu odwotawczym (chyba, ze zostanie ustanowiony
pelomocnik) oraz postepowaniu skargowym;

prawo zgloszenia do Prezesa Urzedu Zamoéwien Publicznych umotywowanych zastrzezen
w terminie 7 dni od dnia dorgczenia informacji o wyniku kontroli;

w przypadku wniesienia odwotania podjecie decyzji o ztozeniu do Krajowej Izby Odwotawczej
whniosku o uchylenie zakazu zawarcia umowy.

§ 6. 1. Kierownik, przed wszczeciem postgpowania o wartosci rownej lub przekraczajacej progi unijne,

dokonuje analizy potrzeb i wymagan, uwzgledniajac rodzaj i warto$¢ zamowienia zgodnie z art. 83 ustawy

Pzp.

2. Kierownik, z nalezytg staranno$cia, ustala warto$¢ zamowienia, ktérego podstawa jest catkowite

szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy bez podatku od towarow i ustug.

3. Kierownik nie moze, W celu uniknigcia stosowania przepisdw ustawy, zaniza¢ wartosci zamowienia,
lub wybiera¢ sposobu obliczania warto$ci zamowienia.

4. Kierownik nie moze dzieli¢ zamowienia na odrgbne zamdwienia, jezeli prowadzi to do niestosowania
przepiséw ustawy Pzp, chyba ze jest to uzasadnione obiektywnymi przyczynami.

5. Kierownik odpowiada za:

1)
2)

3)
4)
5)

6)

7)
8)

9)
10)

11)
12)

sporzadzenie planu postepowan i jego aktualizacje, o ktorym mowa w § 4 ust. 1;

zgodny z przepisami ustawy i wydanymi na jej podstawie obowigzujacymi rozporzadzeniami opis
przedmiotu zaméwienia albo opis potrzeb i wymagan, ustalenie warto$ci zamdwienia, uzasadnienie
faktyczne i prawne zastosowania trybu udzielenia zamowienia publicznego innego niz przetarg
nieograniczony i postepowania W trybie podstawowym oraz zabezpieczenie s$rodkow
w budzecie miasta,

okreslenie w opisie przedmiotu zamowienia wymagan jakosciowych odnoszacych sie do co
najmniej gtdéwnych elementow sktadajacych si¢ na przedmiot zamowienia zgodnie z art. 246 ust. 2
ustawy Pzp;

uzasadnienie braku podzialu zamoéwienia na czesci;

wskazanie wykonawcow, z ktérymi prowadzone beda negocjacje w trybach negocjacji bez
ogloszenia i zamowienia z wolnej reki;

wskazanie do prac w Komisji osob, ktore szacowaly wartos¢ zamowienia lub bezposrednio
uczestniczyty w przygotowaniu dokumentacji sktadanej wraz z wnioskiem o przeprowadzenie
postepowania. Wskazane osoby powinny posiada¢é merytoryczng znajomo$¢ przedmiotu
zamoOwienia,

akceptacje specyfikacji oraz modyfikacji specyfikacji pod wzgledem merytorycznym;

zgodnie z przepisami prawa oraz zapisami specyfikacji warunkow zamowienia zawarcie umowy
z wybranym wykonawca;

realizacj¢ umowy od momentu jej zawarcia do czasu zakonczenia prac objetych umowg wraz
z okresem rekojmi i gwarancji;

sporzadzenie pisemnego uzasadnienia aneksu do umowy;

informacji o wykonaniu umowy;

sporzadzenie raportu z realizacji zamowienia.

6. Kierownicy kazdorazowo przed udzieleniem zamowienia sg zobowiazani do ztozenia do burmistrza

wniosku o wszczecie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci rownej lub
przekraczajacej kwotg 130 000 ztotych, ktorego wzor stanowi zatacznik nr 1 do Zasad.



7. Kierownicy, przed wszczgciem postgpowania o udzielenie zamowienia, kazdorazowo sg zobowigzani

do dokonania analizy potrzeb i wymagan, uwzgledniajac rodzaj i warto$¢ zamowienia wedlug wzoru,
stanowigcego zalacznik nr 2 do Zasad.

8. Do wniosku nalezy zataczy¢ zaparafowany przez radce prawnego wzor umowy.

9. W przypadku zmian we wzorze umowy, kierownik po ponownym zaakceptowaniu przez radcg
prawnego przekazuje wzor umowy burmistrzowi.

10.W postepowaniach prowadzonych w trybie negocjacji z ogloszeniem, dialogu konkurencyjnego oraz
negocjacji bez ogloszenia, zmiany dotyczace wzoru umowy proponowane przez komisje w rezultacie
przeprowadzonych negocjacji lub dialogu podlegaja ponownie procedurze opisanej w ust. 6.

11.W przypadku uniewaznienia post¢powania objetego wnioskiem i koniecznosci jego powtdrzenia
komorka merytoryczna sktada do burmistrza nowy wniosek o wszczecie postepowania wraz
z zaparafowanym przez radce prawnego Wzorem umowy.

12.Do obowigzkéw kierownikow nalezy:

1)
2)
3)
4)

5)
6)

7)

sprawowanie nadzoru merytorycznego nad realizacja zamowienia oraz odpowiadaja za odbior
przedmiotu zamowienia;

rozliczanie zamowienia pod wzgledem finansowym zgodnie z trescig zawartej w tej sprawie
umowy;

wnioskowanie o udzielenie zamowien uzupetniajacych lub dodatkowych;

wnioskowanie o wprowadzenie zmian w tresci zawartej umowy;

wnioskowanie o zwrot lub wykorzystanie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;
sktadanie informacji o wykonaniu umowy - zgodnie z zatacznikiem nr 3 do Zasad;

Informacj¢ podpisang przez kierownika i burmistrza, nalezy sporzadzi¢ w terminie 20 dni od dnia
wykonania umowy i przekaza¢ do ZP. ZP na podstawie art. 448 ustawy Pzp w terminie 30 dni od
wykonania umowy zamieszcza ogloszenie 0 wykonaniu umowy w Biuletynie Zamowien
Publicznych;

sktadanie raportu z realizacji zamowienia W Sytuacji opisanej w art. 446 ust. 1 ustawy Pzp -
zgodnie z zatacznikiem nr 4 do Zasad;

Raport, podpisany przez kierownika i burmistrza, nalezy sporzadzi¢ w terminie miesigca od dnia
sporzadzenia protokotu odbioru lub uznania umowy za wykonana albo rozwiazania umowy
w wyniku zlozenia o§wiadczenia o jej wypowiedzeniu albo odstapieniu od niej i przekaza¢ do ZP.

§ 7. Do obowiazkow ZP nalezy:

1)
2)
3)

4)

5)

6)
7)

8)

9)

przyjmowanie wnioskOw o wszczecie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
z komorek merytorycznych, zaakceptowanych przez burmistrza;

przedktadanie burmistrzowi projektow zarzadzen o powotaniu komisji przetargowych oraz ich
zmiany;

przekazywanie komorce merytorycznej, po wyborze wykonawcy, informacji niezbednych do
zawarcia umowy;

kompletowanie dokumentacji postepowania z kazdego etapu procedury udzielenia zamdwienia,
a po zakonczeniu postgpowania przechowywanie ww. dokumentacji oraz ofert w sposdb
gwarantujgcy ich nienaruszalno$¢ a nastepnie przekazywanie do archiwum zaktadowego urzedu;
prowadzenie Rejestru Zamowien Publicznych o wartosci rownej lub przekraczajacej kwote
130 000 ztotych;

analiza stosowanych procedur i przygotowywanie odpowiednich zmian;

przygotowywanie ogloszen wymaganych ustawa i ich publikacja po zatwierdzeniu przez
burmistrza;

przygotowanie protokotu postepowania i przedtozenia go do zatwierdzenia czlonkom komisji
przetargowej i burmistrzowi;

przyjmowanie zatwierdzonego przez burmistrza raportu z realizacji zamowienia;



10) sporzadzenie Planu postgpowan i jego aktualizacje oraz zamieszczenie w Biuletynie Zamowien
Publicznych oraz na stronie internetowej zamawiajacego;
11) sporzadzanie rocznego sprawozdania o udzielonych zamowieniach.

Rozdzial 4
Komisja przetargowa

§ 8.1. Burmistrz w formie zarzadzenia powotuje w Urzgdzie komisje do przeprowadzenia postepowania

0 udzielenie zamodwienia, okre$lajac jej sklad oraz przedmiot zamoéwienia, zwang dalej ,.komisja

przetargows”.

2. Komisja przetargowa dla przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia w Urzedzie
powotywana jest, jezeli warto$¢ zamowienia jest rowna lub przekracza progi unijne.

3. Komisja przetargowa sktada si¢ z co najmniej z trzech cztonkow.

4. Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji.

5. Organizacje, tryb pracy oraz zakres obowigzkow czltonkow komisji przetargowej okresla regulamin
pracy komisji przetargowej ustalony przez burmistrza, stanowiacy zatacznik Nr 2 do zarzadzenia.

6. W przypadku powotania Komisji przetargowej dla zamoéwien, ktorych warto$¢ jest mniejsza niz progi

unijne, stosuje si¢ przepisy ust. 1, 3—5.

Rozdzial 5
Umowy o zamowienie publiczne do udzielania ktorych stosuje si¢ przepisy ustawy

§ 9. 1. Umowa o zamdwienie, poza ogdlnie obowigzujagcymi wymaganiami wynikajacymi z ustawy Pzp

oraz Kodeksu cywilnego, powinna zawiera¢ postanowienia okreslajagce w szczegolnosci:

1) podstawe prawna jej zawarcia wraz ze wskazaniem trybu udzielenia zamowienia,

2) planowany termin zakonczenia ustugi, dostawy lub robdt budowlanych, a w razie potrzeby,
planowane terminy wykonania poszczegdlnych czgsci ustugi, dostawy lub roboty budowlane;,
okreslone w dniach, tygodniach, miesigcach lub latach, chyba ze wskazanie daty wykonania
umowy jest uzasadnione obiektywng przyczyna;

3) warunki zaptaty wynagrodzenia;

4) taczng maksymalng wysoko$¢ kar umownych, ktérych mogg dochodzi¢ strony;

5) zasady wprowadzania zmian wysoko$ci wynagrodzenia w przypadku umow zawieranych na okres
dhuzszy niz 12 miesigcy;

6) postanowienia umowy dotyczgce weryfikacji zatrudniania pracownikow;

7) =zabezpieczenia nalezytego wykonania umowys;

8) zmian umowy.

. Umowy w sprawie udzielenia zamowienia publicznego, poza wyjatkami przewidzianymi w ustawie,

zawiera si¢ na €zas 0znaczony.

. Umowy w sprawie zaméowien publicznych wymagaja, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy

pisemne;j.

. Zmiana tresci postanowien umowy jest dopuszczalna, o ile nie narusza to przepisoOw ustawy Pzp,

W szczegdlnosci w przypadkach wskazanych w art. 454 i 455 ustawy Pzp.

Rozdzial 6
Sprawozdawczo$¢

§ 10.1. ZP prowadzi na biezgco Rejestr Zamowien Publicznych w zakresie postepowan, ktorych

wartos$¢ jest rowna lub przekracza kwote 130 000 ztotych, zwany dalej ,,rejestrem”.



2. Kierownicy zobowigzani sg przekaza¢ do ZP sprawozdanie o udzielonych zamowieniach w terminie do
dnia 31 stycznia kazdego roku nastgpujacego po roku, ktorego dotyczy sprawozdanie o udzielonych
zamodwieniach.

3. ZP na podstawie danych zawartych w rejestrze oraz sprawozdaniach przekazanych przez kierownikoéw
opracowuje roczne sprawozdanie o udzielonych przez urzad zamoéwieniach, zwane dalej
,,Sprawozdaniem”, ktore po zaakceptowaniu przez burmistrza przekazuje Prezesowi Urzedu Zamowien
Publicznych w terminie do dnia 1 marca kazdego roku nastgpujacego po roku, ktorego dotyczy
sprawozdanie.

4. Zakres informacji zawartych w rocznym sprawozdaniu o udzielonych zamoéwieniach, jego wzor oraz
sposob przekazywania okreslony zostat w rozporzadzeniu wydanym na podstawie art. 82 ust. 4 ustawy
Pzp.



Zakacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 0050.150.2020
Burmistrza Wabrzezna

z dnia 31 grudnia 2020 r.

REGULAMIN PRACY
KOMISJI PRZETARGOWEJ
URZEDU MIASTA WABRZEZNO



Rozdzial 1
Postanowienia ogdlne

§ 1. 1. Regulamin pracy komisji przetargowej, zwany dalej ,,Regulaminem”, okresla tryb pracy komisji
przetargowej powotywanej do przygotowania i przeprowadzenia albo przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego, zwanej dalej ,,Komisja”.

2. Regulamin stosuje si¢ zar6wno do komisji powotywanych na podstawie art. 53 ust. 1 ustawy Pzp,
jak i do komisji powolanych na podstawie art. 53 ust. 2 ustawy Pzp.
3. W zakresie nieuregulowanym w Regulaminie stosuje si¢ przepisy ustawy Pzp.

Rozdzial 2
Tryb pracy komisji

§ 2.1. Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powotania na mocy zarzadzenia burmistrza.

2. Czlonkowie komisji wykonujg powierzone im czynno$ci w sposOb bezstronny, rzetelny
1 obiektywny, kierujac si¢ przepisami prawa oraz swoja wiedza i doswiadczeniem.

3. Cztonkowie Komisji zobowigzani sg do ochrony tajemnicy, chronionej na podstawie odrebnych
przepisow oraz do przestrzegania szczegotowych wymagan i zasad dotyczacych ochrony informacji
niejawnych okre§lonych w odrebnych przepisach.

4. Komisja sktada si¢ z co najmniej 3 cztonkow, w tym przewodniczacego i Sekretarza.

5. Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji.

6. Komisja przetargowa podejmuje decyzje przy obecnosci co najmniej potowy jej cztonkow.

7. Zwotanie posiedzenia komisji nastepuje z inicjatywy:

1) burmistrza;
2) przewodniczgcego komisji;
3) cztonka komisji.

8. Jezeli ktorys z cztonkow Komisji nie bedzie mogt petni¢ swojej funkeji, burmistrz moze powierzy¢
wykonywanie obowigzkow zwigzanych z tg funkcjg innej osobie. Powierzenie nastgpuje na czas okreslony
lub do zakonczenia okre§lonego postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.

§3.1 Przewodniczacy komisji wyznacza miejsce i termin posiedzenia, biorgc pod uwage uzasadnione
wnioski cztonkdéw Komisji, tak aby umozliwi¢ wypetnianie przez nich innych obowiazkow stuzbowych.

2. Cztonek komisji, niezgadzajacy si¢ z przyjetym rozstrzygnieciem Komisji obowigzany jest do
przedstawienia pisemnego uzasadnienia swojego stanowiska (zdanie odrebne), ktore dolacza si¢ do
protokotu z posiedzenia (jesli zostat sporzadzony).

§ 4.1. Czlonkowie Komisji sktadaja pisemne os$wiadczenie 0 braku lub istnieniu okolicznosci,
o ktorych mowa w art. 56 ust. 2 i 3 ustawy Pzp i przekazujg je przewodniczacemu komisji.

2. Oswiadczenie o istnieniu okolicznosci, o ktorych mowa w art. 56 ust. 2, sktada si¢ niezwlocznie
po powzieciu wiadomosci o ich istnieniu, a o§wiadczenie o braku istnienia tych okoliczno$ci nie p6zniej niz
przed zakonczeniem postepowania o udzielenie zamowienia.

3. Oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktorych mowa w art. 56 ust. 3, sktada si¢ przed
rozpoczeciem wykonywania czynnosci zwigzanych z przygotowaniem lub przeprowadzeniem post¢powania
o udzielenie zamowienia, tj. wraz z wnioskiem o wszczgcie postepowania.

4. W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postgpowania okoliczno$ci wymienionych
w art. 56 ust. 2 i 3 ustawy Pzp, cztonek komisji obowigzany jest niezwlocznie wylgczyé¢ si¢ z udziatu
W postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego, powiadamiajac na pismie przewodniczacego komisji
oraz burmistrza, a w przypadku przewodniczacego komisji — burmistrza.



5. Czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamowienia podjete przez osobe podlegajaca wytaczeniu
po powzigciu przez nig wiadomosci o okolicznosciach, o ktorych mowa w art. 56 ust. 2 i 3 ustawy Pzp,
powtarza si¢, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych niewplywajacych na wynik
postgpowania.

6. Postanowienie ust. 5 stosuje si¢ odpowiednio w przypadku nieztozenia przez czlonka komisji
o$wiadczenia lub ztozenia o§wiadczenia nieprawdziwego.

§ 5. 1. Przewodniczacy komisji na wniosek komisji moze wnioskowa¢ do burmistrza o powotanie
bieglego do wykonania okre§lonych w toku jej prac czynnosci, jezeli do ich wykonania wymagane jest
posiadanie wiadomosci specjalnych.

2. Wniosek powinien zawiera¢ okreslenie przedmiotu opinii, termin jej sporzadzenia oraz szacowane
koszty wynagrodzenia bieglego, a takze — o ile jest to mozliwe — wskazanie kandydatury bieglego.

3. Biegli przedstawiaja swoje opinie na pi$mie, a na zgdanie Komisji moga uczestniczy¢ w jej pracach
Z glosem doradczym.

4. Postanowienia § 4 stosuje si¢ odpowiednio do biegtych.

§ 6. W celu przygotowania postepowania o udzielenie zamowienia publicznego komisja przygotowuje

i przekazuje burmistrzowi do zatwierdzenia:

1) propozycje wyboru trybu udzielenia zamowienia publicznego wraz z uzasadnieniem w przypadku
trybu innego niz przetarg nieograniczony oraz postepowanie prowadzone w trybie podstawowym;

2) projekt specyfikacji warunkow zamowienia, opis potrzeb i wymagan, zaproszenia do sktadania ofert,
zaproszenia do dialogu lub zaproszenia do negocjacji wraz z postanowieniami umowy w sprawie
zamowienia publicznego, ktore zostang wprowadzone do umowy w sprawie zamdowienia publicznego
lub wzorem umowy;

3) projekty innych dokumentéw koniecznych do przeprowadzenia postepowania 0 udzielenie
zamowienia publicznego.

§ 7. W celu przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego komisja wykonuje

w szczegolnosci nastepujace czynnosci:

1) zamieszcza ogloszenia, o ktorych mowa w ustawie Pzp w Biuletynie Zamowien Publicznych albo
przekazuje je Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej i publikuje w Dzienniku Urzgdowym Unii
Europejskiej;

2) zamieszcza na stronie internetowej prowadzonego postepowania wszystkie dokumenty (w tym
ogloszenia i ich zmiany, jesli ustawa tego wymaga) i informacje wymagane ustawa do opublikowania
w ramach postepowania o udzielenie zamowienia publicznego;

3) udostepnia ogloszenia w inny sposob niz wskazany w pkt 1, w szczegdlnosci na stronie internetowej
prowadzonego postgpowania - w przypadku podjecia takiej decyzji przez burmistrza;

4) przygotowuje propozycje wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji warunkow zamowienia;

5) przygotowuje i przedktada burmistrzowi projekty zaproszen, informacji oraz innych dokumentow
wymaganych przepisami ustawy;

6) dokonuje otwarcia ofert;

7) dokonuje badania i oceny ofert, wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu, wnioskow
o dopuszczenie do udzialu w negocjacjach z ogloszeniem, wnioskdw o dopuszczenie do udzialu
w dialogu oraz wnioskow o dopuszczenie do udzialu w licytacji elektroniczne;;

8) wnioskuje do burmistrza o zatwierdzenie wezwania wykonawcoéw do uzupetnienia lub wyjasnienia
dokumentow wymaganych od wykonawcow lub do wyjasnienia tresci oferty;

9) wnioskuje do burmistrza o wykluczenie wykonawcow w przypadkach przewidzianych ustawa Pzp;

10) wnioskuje do burmistrza o odrzucenie ofert w przypadkach przewidzianych ustawa Pzp;



11)

12)

13)

14)
15)
16)

1)
2)
3)

4)

1)
2)
3)

4)

1)
2)

przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz wnioskuje do burmistrza
0 uniewaznienie postgpowania;

dokonuje analizy wniesionych $rodkow ochrony prawnej oraz przedstawia burmistrzowi
rekomendacj¢ dotyczaca odpowiedzi na odwolanie albo odpowiedzi na informacj¢ o podjetej
niezgodnie z przepisami czynnosci lub zaniechaniu czynno$ci;

przedstawia burmistrzowi propozycje w zakresie wnioskowania do wykonawcoéw o przedtuzenie
terminu zwigzania oferta, przedtuzenie okresu waznosci wadium, a takze w zakresie zatrzymania
wadium - w przypadkach okreslonych ustawa Pzp;

przygotowuje projekt informacji do wykonawcow o zawieszeniu biegu terminu zwigzania oferta;
sprawdza wniesione przez wykonawce zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy;

przedstawia burmistrzowi propozycje w zakresie okre§lenia warunkéw przeprowadzenia aukcji
elektronicznej.

Rozdzial 3
Prawa i obowiazki czlonkéow komisji oraz innych osob, uczestniczacych w pracach komisji

§ 8.1. Biorgc udziatl w pracach komisji czlonkowie komisji majg prawo w szczegdlnosci do:

dostepu do wszystkich dokumentdéw zwigzanych z pracg komisji;

uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach komisji;

zglaszania przewodniczgcemu Komisji w kazdym czasie uwag i problemow, dotyczacych
funkcjonowania komisji;

wnioskowania o powolanie bieglego.

§ 9. 1. Do obowiazkow czlonka komisji nalezy w szczego6lnosci:

uczestniczenie w posiedzeniach i pracach Komisji;

przygotowywanie propozycji wyjasnien dotyczacych specyfikacji warunkéw zamowienia;

badanie i ocena ofert, wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu, wnioskow

o dopuszczenie do udzialu w negocjacjach z ogloszeniem, wnioskow o dopuszczenie do udziatu

w dialogu;

ztozenie o$wiadczenia w zakresie okreslonym w art. 56 ust. 2 i 3 ustawy Pzp,

2. Do obowigzkow czlonka Kkomisji, nie bedacego przewodniczacym Komisji, nalezy
w szczegolnosci:

wykonywanie czynnos$ci Wyznaczonych przez przewodniczacego komisji,

niezwloczne informowanie przewodniczacego Komisji o okoliczno$ciach, ktore uniemozliwiaja udziat

w pracach komisji.

§ 10.1.Przewodniczacym komisji przetargowej jest osoba wskazana przez burmistrza.
2. Do obowigzkow przewodniczacego komisji, poza obowigzkami wskazanymi w § 9 ust. 1

Regulaminu, nalezy w szczegolnosci:

1)
2)

3)

organizowanie prac komisji, w tym wyznaczanie termindw posiedzen oraz zapewnienie sprawnego
przebiegu wykonywanych zadan;

odebranie od cztonkow komisji oswiadczen w zakresie okreslonym w art. 56 ust. 2 i 3 ustawy Pzp,
wlaczenie ich do dokumentacji postgpowania;

wnioskowanie do burmistrza o odwotanie cztonka komisji, ktory nie ztozyt oswiadczenia o braku
zaistnienia okolicznosci, o ktorych mowa w art. 56 ust. 2 i 3 ustawy Pzp albo ztozyt o§wiadczenie
o zaistnieniu okoliczno$ci, o ktorych mowa w art. 56 ust. 2 i 3 ustawy Pzp albo ztozyt nieprawdziwe
o$wiadczenie o braku zaistnienia okolicznosci, o ktorych mowa w art. 56 ustawy, a takze o odwotanie
cztonka komisji z innych uzasadnionych powodow;



4) w razie potrzeby wnioskowanie do burmistrza o zawieszenie dziatania komisji do czasu wytaczenia
cztonka komisji lub do czasu wyjasnienia sprawy;

5) udostepnienie na stronie internetowej prowadzonego postgpowania informacji o kwocie, jakg zamierza
przeznaczy¢ zamawiajacy na sfinansowanie zamowienia;

6) zamieszczenie, na stronie internetowej prowadzonego postgpowania, zatwierdzonej przez burmistrza
informacji z otwarcia ofert;

7) podziat prac przydzielanych cztonkom komisji;

8) informowanie burmistrza o przebiegu prac komisji, w tym o istotnych problemach zwigzanych z jej
pracami;

9) przedktadanie burmistrzowi informacji przygotowanej do przekazania Prezesowi Urzedu o ztozonych
whnioskach o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub ofertach;

10) przedktadanie burmistrzowi projektow pism, w szczegdlnosci w sprawie: wykluczenia wykonawcy,
odrzucenia oferty, wyboru najkorzystniejszej oferty, zaproszenia do negocjacji, o zatrzymanie wadium
w sytuacjach przewidzianych ustawg oraz uniewaznienia postgpowania;

11) informowanie Wydziatu Ekonomiczno - Finansowego o obowigzku przyjecia i zwrotu wadium oraz
konieczno$ci zatrzymania wadium w sytuacjach okreslonych ustawa,

12) dokumentowanie czynno$ci Kkomisji, w tym sporzadzenie protokotu postgpowania wraz
z zatacznikami,

13) sporzadzanie protokotéw z posiedzen komisji;

14) czuwanie nad prawidtowym wypetnianiem dokumentacji postgpowania przez cztonkow komisji;

15) odpowiedzialno$¢ za dokumentacje dotyczacg prowadzonego postepowania, przechowywanie ofert
oraz wszelkich innych dokumentéw zwiazanych z postepowaniem;

16) przygotowanie dokumentacji postepowania w celu:
a) udostgpnienia jej wykonawcom oraz biegltym,
b) przekazania wiasciwym organom prowadzacym postepowania wyjasniajgce lub kontrole.

3. Przewodniczacy komisji odpowiedzialny jest za terminowe opracowanie i przekazanie
odpowiednich dokumentow burmistrzowi, wykonawcom, Urzgdowi Publikacji Unii Europejskiej, a takze
za zamieszczenie ich w Biuletynie Zamowien Publicznych oraz na stronie internetowej prowadzonego
postepowania.

4. Przewodniczacy reprezentuje komisje wobec 0sob trzecich.

§ 11. Do obowiazkéw sekretarza komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia postgpowania pod wzgledem merytorycznym;

2) udzial w opracowywaniu tresci wnioskow, odpowiedzi i wystapien zwigzanych z prowadzonym
postgpowaniem;

3) podanie terminu realizacji zamowienia (art. 436 ustawy Pzp);

4) informacje na temat organizowania wizji, zebrania (art. 131 ust. 2 ustawy Pzp);

5) opisanie przedmiotu zamoéwienia zgodnie z art. 99 — 103 ustawy Pzp wraz z propozycja
przedmiotowych srodkéw dowodowych oraz informacjami o ich ewentualnym uzupeieniu (art. 104
— 107 ustawy Pzp);

6) opisanie potrzeb i wymagan zgodnie z art. 282 ustawy Pzp oraz analiza potrzeb i wymagan zgodnie z
art. 83 Pzp;

7) ustalenie zgodnie z art. 28 - 36 ustawy Pzp szacunkowej warto$ci zamowienia;

8) gromadzenie i archiwizacja materiatow stuzacych do ustalenia szacunkowej warto$ci zamowienia;

9) proponowanie warunkow udzialu w postepowaniach, jakie powinni spelni¢ wykonawcy oraz
dokumentow, jakie majg ztozy¢ w celu potwierdzenia spetnienia tych warunkow;

10) podanie kryteriow oceny ofert i ich znaczenie. W przypadku zaproponowania kryterium ceny o wadze
przekraczajacej 60% sekretarz komisji okresla w opisie przedmiotu zaméwienia wymagania



jakosciowe odnoszace si¢ do co najmniej gltdéwnych elementow skladajacych sie na przedmiot
zamoéwienia;

11) wskazanie przedmiotowych $rodkéw dowodowych wraz z decyzja o ich mozliwos$ci uzupetnienia;

12) uzasadnienie do braku podzialu zamdéwienia na czg$ci,

13) wskazanie czynno$ci wymagajacych zatrudnienia na podstawie umowy o prace;

14) przygotowanie odpowiedzi na pytania do specyfikacji warunkow zamoéwienia i przekazania ich
przewodniczacemu komisji;

15) udziat w badaniu i ocenie ofert;

16) odpowiedzialno$¢ za czynnosci zwigzane z zabezpieczeniem nalezytego wykonania umowy,
o ktorym mowa w art. 449 - 453 ustawy Pzp;

17) informacja o wykonaniu umowy;

18) sporzadzenie raportu z realizacji umowy.

Rozdzial 3
Zakonczenie prac komisji

§ 14.1. Komisja konczy dziatanie z chwila wykonania ostatniej czynno$ci w postgpowaniu
0 udzielenie zamodwienia publicznego, prowadzace do wyboru najkorzystniejszej oferty lub
wynegocjowania postanowien umowy w sprawie zamoOwienia publicznego, konczace si¢ zawarciem
umowy w sprawie zamowienia publicznego albo jego uniewaznieniem, z tym Ze zawarcie umowy
w sprawie zamoOwienia publicznego nie stanowi czynnosci w tym postgpowaniu.

Rozdzial 4
Postanowienia koncowe

§ 15.1. Kazda osoba, ktéra wykonuje prace w Komisji, ponosi odpowiedzialno§¢ za naruszenie
przepisow o dyscyplinie finanso6w publicznych w zakresie zamowien publicznych okreslonych w art. 17
ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz.
U. z 2019 r. poz. 1440 ze zm.).

2. Przewodniczacy Kkomisji po otrzymaniu polecenia wykonania czynnosci od burmistrza
1 stwierdzeniu, ze narusza ono dyscypling finansow publicznych, ma prawo ztozy¢ na pisSmie swoje
zastrzezenia. Przewodniczacy Komisji nie ponosi wowczas odpowiedzialno$ci za powstate w wyniku
wykonania polecenia naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.

3. Cztonek komisji, otrzymujac polecenie wykonania czynnosci od przewodniczacego komisji, ktora
jego zdaniem narusza dyscypling finanséw publicznych, ma prawo ztozy¢ na rece burmistrza lub
przewodniczacego komisji pisemne zastrzezenia. W takim wypadku odpowiedzialno$¢ spoczywa na
przewodniczacym komisji.

§16. Wszelkie informacje, uzyskane przez cztonkéw komisji podczas prac w komisji lub na jej
zlecenie, objete sa tajemnicg stuzbows i nie moga by¢ wykorzystywane poza pracami komisji.



Zalgcznik nr 1 do Zasad

do Zarzadzenia Nr 0050.150.2020
Burmistrza Wabrzezna

z dnia 31 grudnia 2020 r.

Whiosek
0 wszczecie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
o warto$ci rownej lub przekraczajacej kwote 130 000 zlotych

Znak Sprawy .........occoeiiiiiiiiiiiin..

WHI0SKOAAWEA ... .o
(nazwa wydziatu lub komorki merytorycznej)

1. Rodzaj zaméwienia: dostawa/ustuga/robota budowlana®
2. Opis przedmiottl ZAMOWICIIA ... ... uunene ettt e et e et e et et e e et et et e et e aeaaens

1) Wspdlny stownik zamoéwien (CPV):
Q) GIOWNY KOA CPV .ot e e
D) Dodatkowe KOAY CPV .. ... e e

2) wskazania czynno$ci wymagajacych zatrudnienia na podstawie umowy o prace - dot. zamowien na
ustugi lub roboty budowlane (art. 95),

3) klauzuli spotecznej, jezeli wnioskodawca proponuje zastosowanie tej klauzuli ( art. 96),

4) wymagan w zakresie dostepno$ci dla 0sob niepelnosprawnych (art. 100),

5) uzasadnienia do braku podziatu zamowienia na czesci.

3. Opis potrzeb i wymagan (Art. 282)2 .. .. .. .iuuiiiiee et

4. Zamawiajacy wymaga / nie wymaga® zlozenia oferty po:
1) odbyciu przez wykonawceg wizji lokalnej oraz
2) sprawdzeniu przez wykonawce dokumentéw niezbednych do realizacji zamodwienia
dostepnych na miejscu u zamawiajacego

5. Termin realizacji zamdwienia
Planowany termin zakonczenia ustugi/dostawy/rob6t budowalnych (art. 436 pkt 1) ........................
(okreslony winien by¢ w dniach, tygodniach, miesigcach lub latach, chyba ze wskazanie daty wykonania
umowy jest uzasadnione obiektywnq przyczyng)

6. Szacunkowg warto$¢ zamoOwienia ustalit/a z nalezytg staranno$cig ...................cceeeeenennnn.

wdniu ... . Na POAStAWIE ......oiviiieie e s,
Szacunkowa warto$¢ zamoOwienia Wynosi .............c.ceeeeevennens 7} netto, co stanowi rownowartos¢
........................... euro(leuro=.............2b)
a) warto$¢ czesci ....... zostala ustalona na kwote ...zl netto, co stanowi rownowartosc ...... euro
b) warto$¢ czesci ...... zostata ustalona na kwote ... zt netto, co stanowi rGwnowartos¢ ....... euro

Jezeli zamowienie jest wspotfinansowanie ze srodkow Unii Europejskiej:

- udziat tych srodkéw w warto$ci zamowienia wynosi .... %*



W TAMIACI B

6. Tryb udzielenia ZAamOWIETIA ............iiie e e

10.

11.

12.

13.

14.

W przypadku postegpowania o udzielenie zamowienia w trybie z wolnej reki podac powody zastosowania
tego trybu, podajqgc uzasadnienie faktyczne i prawne oraz wskaza¢ motywy nie udzielenia tzw.
zamowienia in house (art. 214 ust. 1 pkt 11 — 14 ustawy Pzp).

Warunki udzialu w postgpowaniu i sposéb dokonania spetnienia tych warunkoéw, dotyczace:
1) zdolnosci do wystgpowania w obrocie goSpOdarcZym ...........ouvueeeerenininiiniiiiiieaieeaeenenenss
2) uprawnien doprowadzenia okre$lonej dziatalno$ci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to
Z OdIEDNYCh PIZEPISOW .. .ottt e
3) sytuacji ekonomicznej Tub fiNANSOWE] ......vvviniitii i e
4) zdolno$ci techniczne] Iub ZaWOAOWE] .......vuvre ittt

Osoby wykonujgce czynno$ci zwigzane z przygotowaniem postepowania:
a) imie i nazwisko osoby przygotowujacej opis przedmiotu zamoéwienia

D) - przewodniczacy

2) - sekretarz

) - cztonek
Kwota, jaka zamawiajacy przeznaczyt na sfinansowanie zamoOwienia
.............................................. zt brutto.

(data i podpis kierownika wydziatu lub pracownika komorki merytorycznej)



(data i podpis Skarbnika Miasta Wabrzezno)

Wyrazam zgode / nie wyrazam zgody® na przygotowanie i przeprowadzenie procedury udzielania
zamowienia publicznego.

( data i podpis Burmistrza Wabrzezna

! niepotrzebne skresli¢

2w przypadku postepowania w trybie podstawowym z obowigzkowymi negocjacjami

3 wskazaé odpowiedni dokument, np. planowane koszty, kosztorys inwestorski, program funkcjonalno — uzytkowy
4poda¢ o ile jest znany

5 wskazaé projekt / program

6 odmiennie w okolicznoéciach, o ktérych mowa w art. 91 ust. 2a ustawy Pzp

"w trybie ogloszenia lub zapytania o cene

8 wskazanie wykonawcy w trybie zaméwienia z wolnej reki

% niepotrzebne skresli¢



Zalgcznik nr 2 do Zasad

do Zarzadzenia Nr 0050.150.2020
Burmistrza Wabrzezna

z dnia 31 grudnia 2020 r.

ANALIZA POTRZEB I WYMAGAN (art. 83 Pzp)

W postepowaniu o udzielenie zamowienia klasycznego
o wartos$ci rownej lub przekraczajacej progi unijne

L ZNAK S P WY .ottt
2. Przedmiot ZAMOWIEIIIA .........otiuitit ittt et
3. OKkres realiZacjl ZAMOWICIIIA .......\iurietietit et ettt et et et et e e et et et e et e s e e e s eseanarannenns
4. Mozliwo$¢ wykonania zamowienia z wykorzystaniem zasobow wiasnych .......................o

5. Mozliwe warianty realizacji zaméwienia albo wskazanie, ze jest wylacznie jedna mozliwosé

WYKONANIA ZAMOWICIIIA ...\t iutittitit ettt et ettt et et et et et et et e e et ene et eteaneeneeneeneaneansans
6. Orientacyjna warto$¢ zamowienia dla rozwigzan opisanych w pkt. 5 ...
7. Mozliwo$¢ podzialu ZamOwienia Na CZESCI .......iuuetineiti ittt et e
8.  Tryb udzielenia ZAMOWICNIA .........c.ivuiiritiite ittt ettt ettt e ettt e e tere e ereseareranneens

9. Mozliwos¢ uwzglednienia aspektow spotecznych, srodowiskowych lub innowacyjnych zamowienia

10. Ryzyka zwigzane z postepowaniem o udzielenie i realizacjg zamoéwienia

WNIOSKUJACY SKARBNIK

KIEROWNIK ZAMAWIAJACEGO



Zalgcznik nr 3 do Zasad

do Zarzadzenia Nr 0050.150.2020
Burmistrza Wabrzezna

z dnia 31 grudnia 2020 r.

Informacja o wykonaniu umowy (art. 448 Pzp)
1. Informacja, czy umowa zostata wykonana.

2. Termin wykonania umowy, w tym informacja czy umowe wykonano w pierwotnie okreslonym
terminie.

3. Informacja o zmianach umowy, w tym (jezeli dotyczy, wpisacé tyle razy ile byta zmiana zgodnie z
PONIZSzym):
a) wskazanie podstawy prawnej uprawniajacej do zmiany umowy,
b) przyczyny dokonania zmian,
c) krotki opis zamowienia po zmianie,
d) warto$§¢ zmiany wraz z informacjg o ewentualnym wzro$cie wynagrodzenia w zwigzku ze
zZmiang umowy.

4. Laczna warto$¢ wynagrodzenia wyplacona z tytulu zrealizowanej umowy (kwota wynagrodzenia
wykonawcy, okreslona w umowie i ostateczna kwota wydatkowana na realizacje zamowienia).

5. Informacja, czy umowa zostata wykonana nalezycie.

6. Wskazanie, czy podczas realizacji zamoOwienia, uwzglednione zostaly przewidziane w zawartej
umowie wymagania zwigzane z realizacjg zamowienia:
a) w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w okoliczno$ciach, o ktorych mowa
w art. 95 ustawy Pzp,
b) obejmujace aspekty spoteczne, srodowiskowe lub innowacyjne, zgodnie z art. 96 ustawy Pzp,
C) w zakresie zadania okre$lonej etykiety lub wskazania majacego zastosowanie wymagania
okreslonej etykiety, zgodnie z art. 104 ustawy Pzp.

7. Informacje o podwykonawcach.



Zalgcznik nr 4 do Zasad

do Zarzadzenia Nr 0050.150.2020
Burmistrza Wabrzezna

z dnia 31 grudnia 2020 r.

Raport z realizacji zaméwienia (art. 446 Pzp)

1. Na realizacj¢ zamowienia wydatkowano ....... zl, tj. w wysokosci .... % wartosci ceny ofertowe;.
Nalezy takze:

a) porowna¢ wydatkowang kwote z kwota, wynikajaca z szacowania warto$ci zamowienia oraz
ceng catkowita podang w ofercie albo maksymalng warto$ciag nominalng zobowigzania
zamawiajacego wynikajaca z umowy, jezeli w ofercie podano cene¢ jednostkowa lub ceny
jednostkowe,

b) wskazaé okolicznos$cei, o ktorych mowa powyzej oraz przyczyny ich wystgpienia,

C) oceng sposobu wykonania zamowienia, w tym jakosci jego wykonania,

d) wnioski co do ewentualnej zmiany sposobu realizacji przysztych zamowien lub okreslenia
przedmiotu zamoéwienia, z uwzglednieniem celowosci, gospodarnosci i efektywnosci
wydatkowania §rodkéw publicznych.

2. Na wykonawce zostaly nalozone kary umowne w wysokosci ............ , . w wysokosci ...... %
warto$ci ceny ofertowe;.

3. Wystapily opodznienia w realizacji umowy przekraczajgce CO najmniej:

a) 90 dni, w przypadku zamowien na roboty budowlane o wartos$ci rownej lub przekraczajgcej
wyrazong w ztotych rownowarto$¢ kwoty dla robot budowlanych - 20 000 000 euro, a dla
dostaw lub ustug - 10 000 000 euro,

b) 30 dni, w przypadku zamowien o wartosci mniejszej niz wyrazona w ztotych rownowarto$¢ kwoty dla
robét budowlanych - 20 000 000 euro, a dla dostaw lub ustug - 10 000 000 euro z powodu

................... (poda¢ wyjasnienie zaistnialej sytuacji).

4. Zamawiajacy lub wykonawca odstgpit od umowy w cato$ci lub czgsci, albo dokonat jej wypowiedzenia
w calosci lub w czgsci.



