
ZARZĄDZENIE Nr 0050. 34 . 2021 

Burmistrza Wąbrzeźna 

z dnia 31 marca 2021 roku 

 

       w sprawie podziału wydatków związanych z utrzymaniem i  funkcjonowaniem  Urzędu Miasta 

Wąbrzeźno według realizowanych zadań z podziałem na poszczególne klasyfikacje budżetowe 

 

§1. 1. Zgodnie z powierzchnią budynku urzędu stanowiącą łącznie 1118 m 2zarządzam  podział 

wydatków związanych z utrzymanie obiektu wg następującego klucza procentowego: 

1) zadania zlecone (USC-56,65m 2  i EL-34,12m 2   oraz Obronność wojskowa10,80m 2  ) -101,57 m2  w 

stosunku do powierzchni ogółem stanowi -9,10% , 

2) CUW-47,7 m2 w stosunku do powierzchni ogółem stanowi -4,3%, 

3) Straż Miejska -56,5 m2 w stosunku do powierzchni ogółem stanowi -5,1%, 

4) Powierzchnia Urzędu Miasta łącznie z częściami wspólnymi(korytarze piwnice, strych) - 912,23 m2 w 

stosunku do powierzchni ogółem stanowi – 81,5%.  

2.Ustalone klucze procentowe mają zastosowanie do podziału wydatków do poszczególnych 

klasyfikacji budżetowych związanych z realizacją zadań przez wydzielone organizacyjnie grupy 

pracowników.  

3.Ustalone w pkt 1 klucze mają zastosowanie do następujących wydatków: 

1)mediów: energii elektrycznej, gazu, wody i ścieków, 

2)usług remontowych w urzędzie, napraw, 

3)ubezpieczenia budynku i mienia, 

4)itp. 

4. Ustalam klucz podziałowy dla wydatków związanych z realizacją zadań na poszczególnych 

stanowiskach wg ilości osób zatrudnionych na ostatni dzień roku poprzedzającego rok rozliczeniowy : 

 1) zadania zlecone 5,625 etatu (USC-1 i 1/4  i EL-3   oraz Obronność wojskowa 7/8, zezwolenia na 

alkohol i działalność gospodarcza -1/2 )  w stosunku do 63 pracowników administracyjnych urzędu 

ogółem -8,93%, 

2) CUW-  7,5 etatów ( w tym jedna osoba na rodzicielskim) w stosunku do 63 pracowników 

administracyjnych urzędu ogółem -11,91%, 

3) Straż Miejska -7 etatów (4 strażników i pracownik obsługi)  w stosunku 63 pracowników 

administracyjnych urzędu ogółem -11,11 %, 



4) Urząd Miejski -42,875 etatu  w stosunku do 63 pracowników administracyjnych urzędu ogółem -

68,05%. 

5. Klucze podziałowe określone w pkt 4 maja zastosowanie do następujących wydatków w urzędzie: 

1) materiały biurowe, tonery, środki czystości,  

2) rozmów telefonicznych  

3) wody pitnej 

4) itp. 

§2. Wykonanie zadania powierzam  Skarbnikowi Miasta  Wąbrzeźno. 

§3. Traci moc Zarządzenie Nr 0050.190.2019 Burmistrza Wąbrzeźno z dnia 23 grudnia 2019 r. w sprawie 

podziału wydatków związanych z utrzymaniem i funkcjonowaniem Urzędu Miasta Wąbrzeźno według 

realizowanych zadań z podziałem na poszczególne klasyfikacje budżetowe. 

§4. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 01.04.2021 r. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



UZASADNIENIE 

     Zarządzenie zostało przygotowane w związku z potrzebą rozliczenia wydatków dotyczących 

poszczególnych zadań realizowanych w Urzędzie Miasta. Obowiązek rozpisania wydatków wg kluczy 

podziałowych określonych w zarządzeniu ciąży na pracownikach merytorycznych. Klucze podziałowe 

nie maja zastosowania do wydatków, które bezpośrednio dotyczą wydzielonych organizacyjnie grup.   

 


