Burmistrz Wabrzezna oglasza nabor
na wolne stanowisko urzednicze
Referenta w Wydziale Ekonomiczno-Finansowym
(okreslenie stanowiska pracy)
w Urzedzie Miasta Wabrzezno, ul. Wolnosci 18, 87-200 Wabrzezno
(nazwa 1 adres jednostki)

1.Warunki pracy:
Miejsce pracy: Urzad Miasta Wabrzezno, ul. Wolnosci 18, 87-200 Wabrzezno
Stanowisko pracy: Referent
Zatrudnienie na podstawie umowy o prace w wymiarze petnego etatu, zgodnie z rozktadem
czasu pracy jednostki.
W przypadku osob zatrudnionych po raz pierwszy, umowe o prace zawiera si¢ na czas okreslony,
nie dluzszy niz 6 miesigcy, z mozliwos$cig przedtuzenia jej.
Zatrudniona osoba, podejmujgca zatrudnienie po raz pierwszy, moze by¢ skierowana do odbycia
shuzby przygotowawczej, ktora konczy si¢ egzaminem, zgodnie z ustawg o pracownikach
samorzadowych.
Informujg¢, ze w miesigcu maju 2021 r. wskaznik zatrudnienia 0sob niepetnosprawnych w Urzedzie
Miasta Wabrzezno w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej oraz zatrudnianiu
0s6b niepelnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.
1. Warunki pracy na stanowisku

a) pozycja siedzaca,

b) przewaga wysitku umystowego,

c) obstuga monitorow ekranowych

powyzej 4 godzin,
d) obstuga urzadzen biurowych,
e) koniecznos¢ przemieszczania si¢
wewnatrz budynku,

f) ze wzgledu na koniecznos$¢ korzystania z archiwum mozliwy kontakt z kurzem.
2. Wymagania niezbe¢dne:
a)wyksztatcenie $rednie o profilu ogdélnym lub zawodowym umozliwiajace wykonywanie zadan na
wskazanym stanowisku 1 min. 2 lata stazu pracy,
b) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umys$lne przestgpstwo Scigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,
¢) pelna zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

3. Wymagania dodatkowe:

a) minimum 2 lata w jednostkach sektora finansow publicznych,

b) mile widziany ukonczony kurs komputerowy w zakresie ksiegowosci,
c)znajomos$¢ przepisow prawnych z zakresu:

v'ustawy o samorzadzie gminnym,

v'ustawy o finansach publicznych,

v'ustawy o rachunkowosci,

vustawy o Zaktadowym Funduszu Swiadczen Socjalnych,

v'ustawy o ochronie danych osobowych,

d)dobra znajomos¢ programu WORD I EXCEL,

e)obstuga systemu ksiggowego FKB, SJO Bestia, WIP

f) predyspozycje osobowosciowe: kultura osobista, komunikatywno$¢, zdyscyplinowanie, lojalnos¢,
dyspozycyjno$¢, umiejetnos¢ pracy w zespole, odpowiedzialnosc.



4. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a) dekretowanie dowodow ksiegowych j.s.t. zgodnie z klasyfikacjg budzetowa i planem finansowym gminy,
b) prowadzenie ksiagg rachunkowych dla j.s. t.,

¢) sporzadzanie sprawozdan w zakresie zobowigzan, dochodow j.s. t,

d) przygotowywanie dokumentéw zgodnie z klasyfikacja budzetowa i planem finansowym gminy dla
wplywow z tytutu zaliczki alimentacyjnej,

e) prowadzenie ksiag rachunkowych Funduszu Swiadczen Socjalnych dla o§wiaty

5. Wymagane dokumenty:

- kwestionariusz osobowy — dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie — podpisany,

- kopie dokumentow potwierdzajacych kwalifikacje zawodowe wymagane do wykonywania
oferowanej pracy,

- kopie swiadectw pracy lub zaswiadczen potwierdzajacych doswiadczenie w jednostkach
sektora finanséw publicznych,

- os$wiadczenie o niekaralno$ci za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub za
umyslne przestepstwo skarbowe oraz o zdolno$ci do czynno$ci prawnych oraz korzystania
z petni praw publicznych,

- o$wiadczenie, ze jest obywatelem polskim,

- zgoda na przetwarzanie danych osobowych — podpisana.

Wymagane dokumenty nalezy przesyla¢ poczta na adres:
Urzad Miasta Wabrzezno, ul. Wolnosci 18, 87-200 Wabrzezno lub sktada¢ w siedzibie Urzedu Miasta
Wabrzezno, ul. Wolnosci 18 — w Sekretariacie w terminie od 16 czerwca 2021 r. do 25 czerwca
2021 r. w zamkni¢tych kopertach z nastepujaca adnotacja:
» Nabor na stanowisko Referenta w Wydziale Ekonomiczno-Finansowym.

(nazwa stanowiska)

Wazne informacje:

1) Dokumenty, ktore wptyng do Urzgdu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

2) Tylko kandydaci spetniajacy wszystkie wymagania niezbedne beda zakwalifikowani do
dalszego etapu naboru.

3) Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na tablicy informacyjnej w siedzibie Urzgdu
przy ul. Wolnosci 18 oraz opublikowana w Biuletynie Informacji Publicznej (BIP) Urzedu
Miasta Wabrzezno.

4) Po uptywie 1 miesigca od ogloszenia wyniku naboru dokumenty niezakwalifikowanych
kandydatow, ktore nie zostaty odebrane osobiscie zostang zniszczone.



