Burmistrz Wabrzezna oglasza nabor
na wolne stanowisko urzednicze
Mtodszego Referenta w Strazy Miejskiej
(okreslenie stanowiska pracy)
w Urzedzie Miasta Wabrzezno, ul. Wolnosci 18, 87-200 Wabrzezno
(nazwa 1 adres jednostki)

1.Warunki pracy:
Miejsce pracy: Urzad Miasta Wabrzezno, ul. Wolnosci 18, 87-200 Wabrzezno
Stanowisko pracy: Mlodszy Referent
Zatrudnienie na podstawie umowy o prace w wymiarze petnego etatu, zgodnie z rozktadem
czasu pracy jednostki.
W przypadku osob zatrudnionych po raz pierwszy, umowe o prace zawiera si¢ na czas okreslony,
nie dluzszy niz 6 miesigcy, z mozliwos$cig przedtuzenia jej.
Zatrudniona osoba, podejmujgca zatrudnienie po raz pierwszy, moze by¢ skierowana do odbycia
shuzby przygotowawczej, ktora konczy si¢ egzaminem, zgodnie z ustawg o pracownikach
samorzadowych.
Informuje, ze w miesigcu czerwcu 2021 r. wskaznik zatrudnienia 0oséb niepelnosprawnych w Urzedzie
Miasta Wabrzezno w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej oraz zatrudnianiu
0s6b niepelnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.
1. Warunki pracy na stanowisku

a) pozycja siedzaca,

b) przewaga wysitku umystowego,

c) obstuga monitorow ekranowych

powyzej 4 godzin,

d) obstuga urzadzen biurowych,

e) kontakt z interesantami,

f) konieczno$¢ przemieszczania si¢

wewnatrz budynku,

g) przemieszczanie si¢ poza budynkiem.
2. Wymagania niezb¢dne:
a)wyksztalcenie srednie o profilu ogdlnym lub zawodowym umozliwiajace wykonywanie zadan na
wskazanym stanowisku,
b) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umys$lne przestepstwo Scigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,
¢) petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

3. Wymagania dodatkowe:

a) mile widziane do§wiadczenie w pracy w jednostkach samorzadu terytorialnego,
b)znajomos¢ przepisow prawnych z zakresu:

v'ustawy o Strazach Gminnych

v'ustawy o ochronie danych osobowych

v'ustawy Kodeks Wykroczen

v'ustawy Kodeks Postepowania Administracyjnego

v'ustawy Prawo Zamdwien Publicznych

v'ustawy o ochronie zwierzat

v'ustawy o odpadach

v'ustawy prawo o ruchu drogowym

c¢)dobra znajomo$¢ programu WORD I EXCEL,

d) predyspozycje osobowosciowe: kultura osobista, komunikatywnos¢, lojalnos¢, dyspozycyjnos¢, umiejetnosc
pracy w zespole,



4. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a) obstluga monitoringu, przyjmowanie zgloszen,

b) dokonywanie analiz na podstawie danych uzyskanych z Krajowej Mapy Zagrozen Bezpieczenstwa,
) zabezpieczanie materiatow ujawnionych za pomoca monitoringu (wykroczenia, przestepstwa),

d) wspoétdziatanie z instytucjami, ktérych celem jest niesienie pomocy osobom bezdomnym i
samotnym,

e) wspotdzialanie ze stowarzyszeniami, fundacjami ktérych celem jest ochrona zwierzat,

f) sporzadzanie sprawozdan do réznych instytucji,

g) biezaca analiza przepisow prawa: Prawa o Ruchu Drogowym, o Ochronie Danych Osobowych,
Ustawy o Odpadach, Prawo Ochrony Srodowiska.

5. Wymagane dokumenty:

- kwestionariusz osobowy — dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie — podpisany,

- kopie dokumentow potwierdzajacych kwalifikacje zawodowe wymagane do wykonywania
oferowanej pracy,

- kopie Swiadectw pracy lub zaswiadczen potwierdzajacych  doSwiadczenie w pracy
w jednostkach samorzadu terytorialnego,

- o$wiadczenie o niekaralnosci za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub za
umyslne przestepstwo skarbowe oraz o zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania
z pelni praw publicznych,

- o$wiadczenie, ze jest obywatelem polskim,

- zgoda na przetwarzanie danych osobowych — podpisana.

Wymagane dokumenty nalezy przesyla¢ poczta na adres:
Urzad Miasta Wabrzezno, ul. Wolnosci 18, 87-200 Wabrzezno lub sktada¢ w siedzibie Urzedu Miasta
Wabrzezno, ul. Wolnosci 18 — w Sekretariacie w terminie od 26 lipca 2021 r. do 4 sierpnia 2021 r.
w zamknie¢tych kopertach z nast¢pujaca adnotacja:
» Nabor na stanowisko Mlodszego Referenta w Strazy Miejskiej”.

(nazwa stanowiska)

Wazne informacje:

1) Dokumenty, ktore wplyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.

2) Tylko kandydaci spetniajacy wszystkie wymagania niezbedne beda zakwalifikowani do
dalszego etapu naboru.

3) Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na tablicy informacyjnej w siedzibie Urzgdu
przy ul. Wolnosci 18 oraz opublikowana w Biuletynie Informacji Publicznej (BIP) Urzedu
Miasta Wabrzezno.

4) Po uptywie 1 miesigca od ogloszenia wyniku naboru dokumenty niezakwalifikowanych
kandydatow, ktore nie zostaty odebrane osobiscie zostang zniszczone.



