ZARZADZENIE Nr 0050.159.2021
BURMISTRZA WABRZEZNA

z dnia 28 grudnia 2021 roku

w sprawie przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej na dzien 31 grudnia 2021 roku

Na podstawie art. 26 1 art. 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z
2021 roku poz. 217) oraz Instrukcji inwentaryzacyjnej stanowiacej zatagcznik do Zarzadzenia
Nr 0050.84.2018 Burmistrza Miasta Wabrzezno z dnia 19 lipca 2018 roku w sprawie instrukcji
przeprowadzania 1 rozliczania inwentaryzacji w Gminie Miasto Wabrzezno i1 jednostkach

objetych wspolng obstuga zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji roczne;j.

§ 2. 1.Inwentaryzacja metoda spisu z natury nalezy objac:

a) $rodki trwale, znajdujace si¢ na terenie niestrzezonym,

b) pozostate srodki, znajdujace si¢ na terenie niestrzezonym,

c) $rodki pienigzne w gotowce,

d) czeki,

e) papiery wartosciowe,

f) druki $cistego zarachowania,

g) sktadniki aktywow, bedace wlasnoscig innych jednostek.

2. W przypadku nieobecno$ci osoby materialnie odpowiedzialnej przy spisie z natury powinna
uczestniczy¢ osoba, ktora ja zastepuje.

3. Odstepuje si¢ od inwentaryzacji nieruchomosci zaliczanych do srodkow trwatych oraz
inwestycji, jak tez znajdujacych si¢ na terenie strzezonym innych $rodkoéw trwatych oraz
maszyn 1 urzadzen wchodzacych w sktad srodkow trwalych w budowie na podstawie art.26
ust.3 pkt 3 ustawy o rachunkowosci (Dz.U. z 2021 r. poz.217).

4. Wyznacza, komisj¢ inwentaryzacyjng do przeprowadzenia w Urzedzie Miasta Wabrzezno
oraz jednostkach obstugiwanych na podstawie Uchwaly NR XIII/121/16 z dnia 30 listopada
2016 roku w sprawie organizacji wspolnej obstugi przez Urzad Miasta Wabrzezno:

a) inwentaryzacji kasy, czekow, papierow warto§ciowych 1 drukdéw $cistego zarachowania na
dzien 31 grudnia 2021 r., w skladzie:

Przewodniczacy -Iwona Kaminska-Golen

Cztonek -Dorota Dzietak

Cztonek -Anna Wisniewska



b) inwentaryzacji metodg weryfikacji 1 potwierdzenia sald aktywow i1 pasywow na dzien 31
grudnia 2021 roku nalezy przeprowadzi¢ i zakonczy¢ nie pdzniej niz do dnia 25 marca 2022
roku. Poréwnanie prawidtowosci stanoéw wynikajacych z ksigg rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami przeprowadzg pracownicy prowadzacy konta analityczne oraz pracownicy
merytoryczne odpowiedzialni za dane zrodtowe w sktadzie co najmniej 3 osobowym, z ponizej
wskazanych cztonkow:

Przewodniczaca Iwona Kaminska-Golen

Zastepca przewodniczacej -Wojciech Ronowski

Cztonkowie:

1) Anna Birnbach

2) Katarzyna Sankiewicz

3) Dorota Dzietak

4) Damian Traba

5) Grazyna Chmiel

6) Katarzyna Kaczmarek

7) Wojciech Ronowski

8) Bogustawa Gawet

9) Alicja Witkowska

10) Iwona Grygiel

11) Anna Wisniewska

12) Dorota Heger

13) Dajana Wydzinska

14) Kazimiera Piorkowska

15) Jagoda Cwik

c¢) inwentaryzacji Srodkow trwatych, znajdujacych si¢ na terenie niestrzezonym i pozostatych
srodkow trwalych, znajdujacych si¢ na terenie niestrzezonym przeprowadzi¢ wg stanu na 31
grudnia 2021 r. w terminie od 29 grudnia 2021 r. do 15 stycznia 2022 r., w skladzie:
Przewodniczacy -Wojciech Ronowski

Cztonek- Matgorzata Ruminska,

Cztonek - Katarzyna Sankiewicz

5. osoby powotane na cztonkow zespotu spisowego ponosza pelna odpowiedzialnos¢ za
wlasciwe oraz zgodne z obowigzujgcymi przepisami prawa przeprowadzenie spisu z natury,

6.sktadniki majatku niepelnowartosciowe nalezy spisa¢ na oddzielnych arkuszach,



7. osoby materialnie odpowiedzialne zobowigzane sg do odpowiedniego uporzadkowania

mienia,

§ 3. 1. Inwentaryzacja w drodze potwierdzenia salda i weryfikacji:

2) srodki trwale oraz pozostale srodki trwale uzyskania potwierdzenia salda inwentaryzuje si¢:
a) srodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych,

b)naleznosci (za wyjatkiem tytuldéw publicznoprawnych, naleznosci watpliwych, spornych,
naleznosci z pracownikami, nalezno$ci wobec kontrahentéw nieprowadzacych ksiag
rachunkowych),

c¢) wilasne sktadniki majatkowe powierzone innym jednostkom.

2. W drodze weryfikacji inwentaryzuje si¢:

1) srodki trwate trudno dostepne ogladowi, nieruchomosci i grunty,

znajdujace si¢ na terenie strzezonym

3) naleznosci sporne i watpliwe a takze dochodzone na drodze sagdowej,

4) naleznosci 1 zobowigzania wobec pracownikow,

5) nalezno$ci i zobowigzania publicznoprawne,

6) naleznos$ci i zobowigzania od 0s6b nieprowadzacymi ksiag rachunkowych

7) zobowigzan wobec kontrahentow

8) inwestycje rozpoczete,

9) warto$ci niematerialne i prawne,

10) fundusze wiasne,

11) fundusze specjalne

12) pozostate, ktorych nie mozna bylo zinwentaryzowa¢ metodg spisu z natury lub

potwierdzenia sald.

§ 4.1. Cztonkowie Komisji Inwentaryzacyjnej odpowiedzialni sa za przeprowadzenie oraz
rozliczenie wynikéw inwentaryzacji (czynnosci wlasciwe 1 czynnosSci rozliczeniowe)
zakonczone sporzadzeniem protokotu komisji inwentaryzacyjnej sporzadzonym na
zakonczenie inwentaryzacji.

2. Zobowigzuje si¢ przewodniczacych komisji inwentaryzacyjnej 1 Skarbnika Gminy do
przeprowadzenia szkolenia 1 szczegotowego instruktazu cztonkow komisji 1 zespolow
spisowych, a takze os6b odpowiedzialnych materialnie oraz pracownikéw ksiggowosci, o
sposobie  przeprowadzenia czynnoS$ci inwentaryzacyjnych zgodnie z instrukcja
inwentaryzacyjna.

3. Kierownicy komorek organizacyjnych powinni tak zorganizowac prace zespotu, aby
cztonkowie komisji inwentaryzacyjnej 1 zespotdw spisowych mogli wykonywaé¢ powierzone



im zadania. W czasie inwentaryzacji urlopy wypoczynkowe beda udzielane w sposob
pozwalajacy na sprawne wykonywanie inwentaryzacji.

4. Po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych przewodniczacy komisji inwentaryzacyjne;j
zlozy niezwlocznie sprawozdanie koncowe z przebiegu inwentaryzacji.

5. Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory zatwierdzone
przez Burmistrza Wabrzezna) nalezy przekaza¢ do dnia bilansowego Skarbnikowi Miasta.
Nalezy je uja¢ w ksiegach rachunkowych okresu sprawozdawczego, ktorego dotyczyty.

6. Za sprawny, terminowy 1 prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych
odpowiedzialny jest przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej.

7. Szczegdlowe zasady 1 sposéb wykonania czynno$ci inwentaryzacyjnych okresla
przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej i Skarbnik Gminy w czasie instruktazu.

8. Nadzor nad prawidtowos$cia, kompletnosciag i terminowoS$cig spisOw inwentaryzacyjnych
powierza si¢ Skarbnikowi Miasta.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



