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Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby

Urzedu Miasta Wabrzezno

Zapytanie ofertowe

Zwracam si¢ z prosba o zlozenie oferty na ustugi polegajace na Swiadczeniu ushug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Urzedu Miasta
Wabrzezno.

Z uwagi na niewielka szacunkowa warto$¢ zamdwienia, zamdOwienie udzielone jest na
podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.
U. z 2015 poz. 2164 z pdzn. zm.).

1. Przedmiotem zamoOwienia jest §wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
1 zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania 1 dorgczania przesylek
pocztowych, paczek pocztowych jak réwniez zwrotow przesylek niedoreczonych i
potwierdzen odbioru.

2. Podane w zal. nr 1 szacunkowe ilo$ci przesytek stuzg jedynie orientacyjnemu okresleniu
wielkosci przedmiotu zamdwienia. Rodzaje 1 ilosci przesytek w ramach $§wiadczonych ustug
sa szacunkowe 1 moga ulec zmianie w zalezno$ci od potrzeb Zamawiajacego z zastrzezeniem,
ze wartosci tych przesytek nie przekroczy wartosci przedmiotu zamowienia.

3. Przez Wykonawcg - Operatora rozumie si¢ przedsigbiorce uprawnionego do wykonywania
dziatalno$ci pocztowej, w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe
(Dz. U. 22016 1. poz. 1113 z pdzh. zm).

4. Wykonawca winien okazac si¢ 3-letnim prowadzeniem dziatalnos$ci w zakresie przedmiotu
zamowienia.

4. Przez przesylki pocztowe bedace przedmiotem zamdowienia rozumie si¢:

1) zwykle ekonomiczne — przesylki nierejestrowane niebedace przesylkami najszybszej
kategorii w obrocie krajowym 1 zagranicznym,

2) zwykle priorytetowe - przesylki nierejestrowane bedace przesytkami najszybszej kategorii
w obrocie krajowym 1 zagranicznym,

3) polecone - przesylki rejestrowane niebedace przesytkami najszybszej kategorii

w obrocie krajowym 1 zagranicznym,



4) polecone priorytetowe - przesytki rejestrowane bgdace przesytkami najszybszej kategorii
w obrocie krajowym 1 zagranicznym,

5) polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru - przesylki rejestrowane niebedace
przesytkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym i zagranicznym,

6) polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru- przesyiki rejestrowane
bedace przesytkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym 1 zagranicznym,

7) paczki pocztowe rejestrowane,

8) przesylki kurierskie w obrocie krajowym.

5. Przesytki listowe nadawane przez Zamawiajacego beda dostarczane przez Operatora
zgodnie z wymogami okreslonymi w Rozporzadzeniu Ministra Administracji 1 Cyfryzacji
z dnia 29 kwietnia 2013r.w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez
operatora wyznaczonego (Dz. U. 2013 r. poz. 545)

6. Operator zobowigzuje si¢ do przekazania Zamawiajagcemu drukéw zwigzanych
z oznaczeniem przesylek rejestrowanych i priorytetowych.

7. Zamawiajacy umieszcza na przesyltkach w sposdb trwaly 1 czytelny informacje
jednoznacznie identyfikujace adresata i nadawce, jednocze$nie okre$lajac rodzaj przesyltki
(polecona, polecona ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru, priorytetowa) na stronie
adresowej przesylki.

8. Zamawiajacy bedzie korzystat wylgcznie ze swojego opakowania przesytek. Dopuszcza si¢
stosowania opakowan Operatora jezeli on je dostarczy.

9. Operator zobowigzany jest zapewni¢ bezptatne formularze potwierdzen odbioru wiasnego
naktadu.

10. Operator bedzie dorgczat do siedziby Zamawiajagcego pokwitowane przez adresata
potwierdzenie odbioru przesytki niezwlocznie po dorgczeniu przesylki. W przypadku
nieobecnosci adresata, przedstawiciel Operatora pozostawia zawiadomienie o probie
doreczenia przesytki (awizo) ze wskazaniem, gdzie i1 kiedy adresat moze odebra¢ przesytke
w terminie 7 kolejnych dni, liczac od dnia nastgpnego po dniu zostawienia zawiadomienia
u adresata. Jezeli adresat nie zglosi si¢ po odbior przesylki w w/w terminie, Operator
sporzadza powtorne zawiadomienie o mozliwosci odbioru przesytki w terminie kolejnych 7
dni. Po uplywie terminu odbioru przesytka niezwlocznie zwracana jest do Zamawiajacego.

11. Operator bedzie stosowat wiasne znaki stuzace do potwierdzenia optat dotyczacych ustugi
pocztowej 1 oznaczenia umozliwiajace identyfikacje umowy, na podstawie ktorej §wiadczone

s ustugi pocztowe.



12. Zamawiajacy kazdorazowo dostarczy przesytke do siedziby Operatora w godzinach pracy
Operatora.

13. Przesytki o ktorych mowa w pkt. 12 zostang niezwlocznie wystane przez Operatora do
wskazanego Adresata. Nadawanie przesylek objetych przedmiotem zmoéwienia nastgpowaé
bedzie w tym samym dniu, w ktérym nastgpilo nadanie przesytek.

14. Zamawiajacy wymaga, aby punkty odbioru niedor¢czonych pod adres przesylek
(awizowanych) znajdowaty si¢ na terenie kazdej gminy na terenie Rzeczypospolitej Polskie;.
15. Zamawiajacy wymaga, aby punkty Operatora byly oznakowane w sposob widoczny
szyldem z nazwa badz logo Wykonawcy, jednoznacznie wskazujac na jednostke¢ Wykonawcy.
16. Zamawiajacy wymaga przedtozenia wykazu placowek pocztowych Operatora na terenie
miasta i gminy Wabrzezno z podaniem ich doktadnych adresow.

17. Co najmniej jedna z placowek zdawczo-odbiorczych Wykonawcy musi miescic¢ si¢ od 3
lat w miejscowosci, w ktorej znajduje si¢ jednostka Zamawiajacego.

18. Placowka o ktorej mowa w pkt 17 powinna by¢ czynna co najmniej 5 dni w tygodniu
z wytaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy, w godz. od 8.00 do 18.00.

19. Zamawiajacy wymaga mozliwos$ci $ledzenia przesylek rejestrowanych.

20. Zamawiajacy ma prawo do nadawania przekazow pieni¢znych.

Termin realizacji zamoéwienia: 01.05.2017 r. — 30.04.2020 r.

Kryterium oceny ofert
a) cena- 100%

Ocenie bedzie podlega¢ cena za calo§¢ zamoOwienia brutto, wyliczona w formularzu

ofertowym.

Ceny nalezy poda¢ w ztotych polskich, z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

Zamawiajacy nie przewiduje rozliczen w walutach obcych.

Warunki i wymagane dokumenty:

1. Zalacznik nr 1 stanowigcy formularz oferty.

2. Zalacznik nr 2 stanowigcy wykaz placowek pocztowych Operatora wraz z aktualnymi
adresami.

3. Pelnomocnictwo, jezeli umocowanie osoby podpisujacej oferte nie wynika z dokumentow
rejestrowych zatagczonych do oferty ( w formie oryginatu).

4. Odpis z wlasciwego rejestru lub centralnej ewidencji 1 informacji o dziatalno$ci

gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji.



5. Dokumenty maja by¢ wystawione nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu
sktadania ofert.

6. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

7. Oferty winny by¢ sporzadzone w jezyku polskim, w formie pisemne;.

Istotne dla stron postanowienia, ktore zostana wprowadzone do treSci zawieranej

umowy

1. Przedmiotem umowy jest:

1) $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym 1 zagranicznym w zakresie

przyjmowania, przemieszczania 1 dorgczania przesylek oraz zwrot przesytek do

Zamawiajacego po wyczerpaniu mozliwosci ich dorgczenia lub wydania odbiorcy, przy czym

przez przesytki bedace przedmiotem zamdwienia rozumie si¢ w szczegdlnosci:

a. przesylki listowe nierejestrowane,

b. przesylki listowe rejestrowane w tym nadane w postepowaniu KPA i KPC, Ordynacji

podatkowe;,

c. paczki pocztowe,

d. przesylki kurierskie w obrocie krajowym

2. Swiadczenie przez Wykonawce dla przesyltek rejestrowanych, o ktorych mowa powyzej,

ustug dodatkowych tj.:

1) zwrotne potwierdzanie odbioru przesytki,

2) sprawdzenie zawartosci przesytki przez odbiorc¢ wraz z uzyskaniem dowodu tego

sprawdzenia,

3) ostroznie,

4) zwrot niedostarczonych przesylek nadawcy do siedziby Zamawiajgcego.

3. Ustugi bedace przedmiotem umowy beda $wiadczone zgodnie z przepisami powszechnie

obowigzujacego prawa, w szczeg6lnosci ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r.

(Dz. U. 22016 1. poz. 1113 z pdzn.), oraz aktow wykonawczych wydanych na jej podstawie.

4. Zmiany przepisOw wskazanych powyzej nie wymagajg zmiany umowy.

5. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do przestrzegania przepisdéw, w tym w szczegolnosci

mi¢dzynarodowych przepisow pocztowych dotyczacych umieszczania na opakowaniu

wytacznie informacji pocztowych niezbgdnych do wyekspediowania przesytek.

6. Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ bezptatne formularze potwierdzen odbioru

wlasnego naktadu.

7. Zasady dokonania rozliczen:



1) Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do uiszczania nalezno$ci za $wiadczenie ustug pocztowych
w formie optaty z dotu.

2) dla przesytek optacanych z dolu za okres rozliczeniowy nalezy rozumie¢ miesigc
kalendarzowy.

3) faktura VAT z tytulu nalezno$ci wynikajacej z realizacji umowy, wystawiana bedzie
w terminie 7 dni od zakonczenia okresu rozliczeniowego.

4) naleznosci wynikajace z faktur VAT Zamawiajacy regulowacé bedzie przelewem na konto
wskazane przez Wykonawcg na fakturze VAT w terminie 14 dni od daty wplywu wystawione;j
faktury VAT, do siedziby Zamawiajacego.

5) kazda faktura bedzie zawierala zestawienie nadanych w miesigcu przesylek w ujeciu
ilosciowym.

8. Cena netto podana przez Wykonawce w formularzu cenowym bedzie podlegala zmianom
przez okres realizacji zamdwienia w sytuacji spowodowanej zmianami cen przez Prezesa
UKE w sposob dopuszczony przez Prawo pocztowe oraz w przypadku zmiany stawki podatku
VAT po uprzednim pisemnym zawiadomieniu ze strony Wykonawcy o zaistnieniu tego
zdarzenia. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do uiszczenia oplaty za $wiadczone ustugi w
wysokosci obowigzujacej na dzien wystawienia faktury VAT.

9. Umowa moze by¢ rozwigzana przez kazda ze stron z zachowaniem jednomiesi¢cznego
okresu wypowiedzenia ze skutkiem na ostatni dzien miesigca nast¢pujgcego po miesigcu,
w ktorym wypowiedzenie zostalo zlozone.

10. Sadem wiasciwym do rozpatrywania sporéw wyniktych na tle realizacji umowy jest Sad
wlasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

11. Umowa zostaje zawarta na okres trzech lat tj. od 1.05.2017 r. do 30.04.2020 r.

12. W sprawach nieuregulowanych umowa maja zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego,
Prawa zamo6wien publicznych, Prawa pocztowego wraz z przepisami wykonawczymi.

13. Zapisy dotyczace podwykonawstwa:

1) Wykonawca powierza wykonanie przedmiotu umowy nast¢pujacym Podwykonawcom:

2) Wykonawca jest zobowigzany do uzyskania zgody Zamawiajgcego na zawarcie umowy z
Podwykonawca a podwykonawstwo, ktorej przedmiotem jest $wiadczenie ustug,

wynikajacych z przedmiotu zamoéwienia i jej zmian. Jezeli Zamawiajacy w terminie 14 dni od



przedlozenia projektu umowy o podwykonawstwo nie zglosi na pismie zastrzezen, uwaza si¢,
ze wyrazit zgode na zawarcie umowy.

2) Umowy Wykonawcy z Podwykonawcami winny by¢ zawierane w formie pisemnej pod
rygorem niewaznosci.

3) Wykonawca odpowiada za dziatanie Podwykonawcow jak za swoje wlasne.

4) Zamawiajacy zastrzega, ze Podwykonawcy, ktérym Wykonawca powierza wykonanie
przedmiotu umowy, muszg posiada¢ uprawnienia do wykonywania przedmiotu umowy
wymagane stosownymi przepisami prawa.

Oferte prosimy dostarczy¢ w zamknigtej kopercie na adres:

Urzad Miasta Wabrzezno

Sekretariat - pok. nr 20

ul. Wolnosci 18

87-200 Wabrzezno

w terminie do 20.04.2017 r. do godz. 12.00

Na kopercie prosimy zaznaczy¢ przedmiot postegpowania:
Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Urzedu
Miasta Wagbrzezno.

Ewentualne pytania dotyczace zamowienia mozna kierowa¢ do Zamawiajacego na adres
e-mail : sekretarz@wabrzezno.com do dnia 19.04.2017 r.

Dorota Stempska

Sekretarz Miasta

Zataczniki:
1. Zalacznik nr 1 — formularz oferty,
2. Zalacznik nr 2 — wykaz placowek operatora.
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