OGELOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO PRACY

URZAD MIASTA WABRZEZNO
ul. Wolnosci 18, 87-200 Wabrzezno

Oglasza nabér na stanowisko podinspektora
ds. Komunikacji spolecznej i obslugi medialnej
w Wydziale Organizacyjno-Administracyjnym

Wymagania niezb¢dne

1)
2)

4)

wyksztatcenie min. Srednie;

brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umy$lne przestgpstwo $cigane z
oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe;

nieposzlakowana opinia;

petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z peini praw publicznych.

Wymagania dodatkowe

1
2)

3)

4)
S)
6)
7)
8)
9)

doswiadczenie we wspdlpracy z mediami (min. 5 lat);
udokumentowane szkolenia lub kursy zwiazane z zakresem zadan przewidzianych do
realizacji na w/w stanowisku;
znajomos¢ przepiséw prawnych z zakresu:
v/ ustawy o samorzadzie gminnym,
v’ ustawy o ochronie danych osobowych,
v’ ustawy o dostepie do informacji publiczne;j;
v/ ustawy z zakresu prawa prasowego;
v ustawy kodeks postepowania administracyjnego.
umiejetno$¢ sprawnej obstugi komputera i programéw MS Office,
obstuga komunikatoréw spotecznosciowych;
obstuga programow graficznych;
prawo jazdy kat. B;
umiejetnos¢ tworzenia stron internetowych;
predyspozycje osobowosciowe: zaangazowanie, samodzielnos¢, odpowiedzialnosc,
komunikatywno$¢ w mowie 1 w piSmie, umiejetno$¢ pracy W zespole,
obowiazkowosé, doktadno$é, dyspozycyjnosc;

10) umiejetnosé analizy 1 syntezy informacji.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1.

Zadania glowne:

v realizowanie zadan z zakresu komunikacji z mediami 1 komunikacji

spofecznej;

przygotowywanie odpowiedzi na publikacje prasowe;

zbieranie 1 opracowywanie materiatow do redagowania informacji i tekstow

przeznaczonych do publikacji w mediach oraz na stronie internetowej Gminy

Miasto Wabrzezno;

v/ prowadzenie kampanii informacyjnych i spotecznych Gminy Miasto
Wabrzezno,

v obstuga informacyjno-prasowa dziatalnosci Gminy Miasto Wabrzezno;

v
v



2.
3

v wspblpraca z e $rodkami masowego przekazu — biezgce informowanie medidow
publicznych o dziatalnosci Burmistrza i Rady Miasta;
v’ przygotowywanie projektow sprostowan, wyjasnien, komunikatow, ogloszen
oraz odpowiedzi do mediow publicznych;
v obstuga serwisu internetowego Gminy Miasto Wabrzezno.

Zadania dodatkowe: przygotowywanie spotkan Burmistrza z mieszkaficami miasta;
Zadania okresowe: zlecone przez bezposredniego przetozonego oraz przetozonego
wyzszego stopnia.

Zatrudnienie os6b niepelnosprawnych

W sierpniu 2017 r. wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w Urzgdzie Miasta
Wabrzezno w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnieniu 0sob niepetnosprawnych wynidst 13%.

Wymagane dokumenty:

9)

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,

kserokopie swiadectw pracy,

kserokopie dokumentéw po$wiadczajacych wyksztatcenie (dyplom lub zaswiadczenie
o ukonczeniu szkoty), - .

kserokopie innych dodatkowych dokumentéw o posiadanych kwalifikacjach
uprawnieniach i umiejetnosciach,

oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

o$wiadczenie o stanie zdrowia kandydata pozwalajgcym na pracg¢ na wskazanym
stanowisku,

o$wiadczenie kandydata o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz o korzystaniu
z petni praw publicznych,

o$wiadczenie kandydata, ze nie byl skazany prawomognym wyrokiem sadu za
umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego, lub umyslne przestgpstwo
skarbowe; .

o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow
rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
oraz ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych.

Warunki pracy na stanowisku.

1) praca biurowa na pelny etat w podstawowym systemie czasu pracy,

2)
3)

praca przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie,
praca w terenie.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie lub przestaé poczta w
zamknietych kopertach do Urzgdu Miasta Wabrzezno, ul. Wolnosci 18, 87-200 Wabrzezno z
dopiskiem: ,Nab6r na stanowisko podinspektora ds. Komunikacji spotecznej i obstugi
medialnej w Wydziale Organizacyjno-Administracyjnym w_terminie do dnia 03.10.2017 r.
do godz. 12.00.

Aplikacje, ktére wptyng do Urzedu po terminie nie bedgrozpatrywane. Informacja o
wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
oraz na tablicy informacyjne;j.
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