OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO PRACY

URZAD MIASTA WABRZEZNO
ul. Wolnosci 18, 87-200 Wabrzezno

Oglasza nab6r na stanowisko referenta
w Wydziale Ekonomiczno-Finansowym

Wymagania niezbedne

1) wyksztalcenie wyzsze pierwszego stopnia w rozumieniu przepisow o szkolnictwie
WyZszym,

2) brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umy$lne przestgpstwo $cigane z
oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbdwe;

3) nieposzlakowana opinia;, ;

4) pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z peini praw publicznych.

Wymagania dodatkowe

1) preferowane wyksztatcenie wyzsze drugiego stopnia W rozumieniu przepiséw o
szkolnictwie wyzszym o kierunku;

2) znajomos¢ przepiséw prawnych z zakresu:

v’ ustawy o samorzadzie gminnym,

v" ustawy o finansach publicznych,

v ustawy o rachunkowosci,

v’ ustawy o oplacie skarbowe;j,

v ustawy o ochronie danych osobowych,

v ustawy kodeks postgpowania administracyjnego. °

3) umiejgtnos¢ sprawnej obstugi komputera i programow MS Office,

4) predyspozycje osobowosciowe: zaangazowanie, samodzielnos¢, odpowiedzialnosé,
komunikatywnos¢ w mowie i w pismie, umiejetnosé pracy w  zespole,
obowigzkowo$é¢, dokladnogé, dyspozycyjnosé; -

5) umiegjetnod¢ analizy i syntezy informacji.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1. Zadania gléwne:

a) prowadzenie ewidencji ksiggowej i windykacyjnej w szczegblnosei dla

nastepujgcych dochodow gminy:
v mandatow Strazy Miejskiej,
v"  oplaty adiacenckiej,
v" oplaty skarbowe;j;

b) prowadzenie ksiag rachunkowych dla dochodéw ze Strefy Platnego
Parkowania w wyodrgbnionym systemie ksiggowym oraz windykacja tych
naleznosci;

¢) sprawozdawczos$¢ w zakresie ewidencjonowanych dochoddw.

2. Zadania dodatkowe: archiwizowanie dokumentéw ksiggowych.
3. Zadania okresowe: zlecone przez bezposredniego przetozonego oraz przetozonego
WyZzszego stopnia.




Zatrudnienie oséb niepelnos

W sierpniu 2017 r. wskaznil
Wabrzezno w rozumieniu

prawnych

k zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w Urzedzie Miasta
przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz

zatrudnieniu oséb niepetnosprawnych wyniést 12,67%.

Wymagane dokumenty:

3]
2)
3)
4)

5)
6)

7

8)

9)

Warunki pracy na stanowisk

1) praca biurowa na petny et
2) praca przy komputerze po

kwestionariusz osobowy

dla osoby ubiegajgeej sie o zatrudnienie,

kserokopie §wiadectw pracy,

kserokopie dokumentéw
o ukonczeniu szkoty),
kserokopie

poswiadczajgcych wyksztalcenie (dyplom lub zaswiadczenie

innych dodatkowych dokumentéw o posiadanych kwalifikacjach

uprawnieniach i umieje¢tnosciach,
oswiadezenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

oswiadczenie o stanie z
stanowisku,
oswiadczenie kandydata g
z pelni praw publicznych,
o$wiadczenie kandydata,

drowia kandydata pozwalajacym na prace na wskazanym

» petne] zdolnosei do czynnosci prawnych oraz o korzystaniu

ze mie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za

umysine przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego, lub umyslne przestepstwo

skarbowe,

oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow

rekrutacji zgodnie z ustay
oraz ustawag z dnia 21 list

va Z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
ppada 2008 r. o pracownikach samorzadowych. '

.

at w podstawowym systemie czasu pracy,
wyze] 4 godzin dziennie,

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadaé¢ osobiscie lub przestaé poczta w
zamknigtych kopertach do Urzedu Miasta Wabrzezno, ul. Wolnosci 18, 87-200 Wabrzezno z
dopiskiem: ,Nabér na stanhowisko referenta w Wydziale Ekonomiczno-Finansowym
w terminie do dnia 18.01.2018 v do godz. 12.00.

Aplikacje, ktére wplyna do U:rze;du po terminie nie bedy rozpatrywane. Informacja o
wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
oraz na tablicy informacyjne;j.

Z up. Bpmmistrza
mgr Dogotg Stempska
SEKRETARZ MIASTA WABRZEZNO




