OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO PRACY

URZAD MIASTA WABRZEZNO
ul. Wolnoseci 18, 87-200 Wabrzeino

Oglasza nabér na stanowisko informatyka

Wymagania niezb¢dne

1Y)
2)

3)
4)

wyksztalcenie wyzsze pierwszego stopnia w rozumieniu przepisow o szkolnictwie
WYZSZym,

brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestepstwo Scigane z
oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe;

nieposzlakowana opinia;

petna zdolnosé do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych.

Wymagania dodatkowe

1)
2)

3)

9)

preferowane wyksztalcenie wyzsze drugiego stopnia w rozumieniu przepiséw o
szkolnictwie wyzszym o kierunku: informatyka, grafika komputerowa, administracja;
udokumentowane szkolenia lub kursy zwigzane z zakresem zadan przewidzianych do
realizacji na w/w stanowisku;

znajomos¢ przepiséw prawnych z zakresu:

v' ustawy o samorzadzie gminnym,

v ustawy o ochronie danych osobowych,

v ustawy o dostepie do informacji publicznej,

v ustawy kodeks postgpowania administracyjnego.

umiejetnos¢ sprawnej obstugi komputera i programow MS Office;

obstuga komunikatoréw spolecznosciowych;

obshuga programow graficznych;

umiejetnos¢ tworzenia stron internetowych;

predyspozycje osobowosciowe: zaangazowanie, samodzielnosé, odpowiedzialnose,
komunikatywno$¢ w mowie i w pismie, umiejgtno$¢ pracy w zespole,
obowigzkowos¢, doktadno$é, dyspozycyjnosg;

umiejetnosé analizy i syntezy informacii.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a)

Zadania gléwne m.in:

administrowanie siecig teleinformatyczng Urzedu Miasta WgbrzeZzno oraz
zapewnienie poprawnego dziatania i biezgce utrzymanie sieci, przelgcznikow,
routeréw, firewalli 1 towarzyszacych im systemoéw informatycznych, instalacia i
konfiguracja urzadzen sieci LAN i WAN;

administrowanie serwerami Urzedu Miasta Wabrzezno, dokonywanie biezgcych
przegladow i konserwacii,

administracja bazami danych bedgcymi w uzytkowaniu Urzedu Miasta Wabrzezno;
administracja systemem antywirusowym jednostki;

zarzadzanie systemami informatycznymi jednostki w celu zapewnienia sprawnego i
efektywnego dostgpu do zasobdéw oraz zabezpieczeniem prawidlowosci dzialania
sprzetu teleinformatycznego Urzgdu Miasta Wabrzezno;




g)

h)

wykonywanie drobnych napraw sprzgtu komputerowego Urzedu i koordynacja spraw
w zakresie wykonywania wiekszych remontéw i usuwania awarii;

petnienie obowigzkéw Administratora Systeméw Informatycznych zgodnie z
obowiazujgcymi przepisami;

identyfikowanie i analiza zagrozen oraz ryzyk, na ktére narazone moze byé
przetwarzanie danych osobowych w systemach informatycznych;

Zadania dodatkowe:

kontakt z dostawcami telckomunikacyjnymi w zakresie dostarczania ustug Internetu;
wspieranie akcji wyborczych w  wyborach i referendach lokalnych oraz
ogodlnokrajowych;

Zadania okresowe: zlecone przez bezpodredniego przelozonego oraz przelozonego
WyZzszego stopnia.

Zatrudnienie 0s6b niepelnosprawnych

We wrzesniu 2017 r. wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w Urzedzie Miasta
Wabrzezno w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz
zatrudnieniu 0sob niepetnosprawnych wynidst 12,67%.

Wymagane dokumenty:

9

kwestionariusz osobowy dla osoby ubicgajacej si¢ o zatrudnienie,

kserokopie swiadectw pracy,

kserokopie dokumentéw poswiadczajgcych wyksztatcenie (dyplom lub zaswiadezenie
o ukonczeniu szkoty), , :
kserokopie innych dodatkowych dokumentéw o posiadanych kwalifikacjach
uprawnieniach i umiejetnosciach,

o$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

oswiadczenie o stanie zdrowia kandydata pozwalajagcym na prace na wskazanym
stanowisku,

oswiadczenie kandydata o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz o korzystaniu
z petni praw publicznych,

oswiadczenic kandydata, Ze nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za
umyslne przestgpstwo scigane z oskarzenia publicznego, lub umy$lne przestepstwo
skarbowe, '

o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow
rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
oraz ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych.

Warunki pracy na stanowisku.

1) praca biurowa na pelny etat w podstawowym systemie czasu pracy,
2) praca przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie,

3)

praca w terenie.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ osobiscie lub przestaé poczta w
zamknietych kopertach do Urzedu Miasta WabrzeZno, ul. Wolnosci 18, §7-200 Wabrzezno z
dopiskiem: ,,Nabér na stanowisko informatyka w Urzedzie Miasta Wabrzezno w_terminie do
dnia 18.01.2018 r. do godz. 12.00.

Aplikacje, ktére wplyng do Urzedu po terminie nie beda rozpatrywane. Informacja o
wynikach naboru bgdzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
oraz na tablicy informacyjnej.

F3 up./%istrza
mgr Dofota Stempska

SEKRETARZ MIASTAWABRZEZNO




