ZARZADZENIE 0050.29.18
BURMISTRZA MIASTA WABREZNO

z dnia 29 marca 2018 r,

zmieniajace zarzadzenie w sprawie wprowadzenia zasad rachunkowosci dla Gminy Miasto
Wabrzezno

Na podstawie art.10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 roku o rachunkowosci (Dz.U. z 2016 r.
poz.1047 z péin.zm.) zarzadzam co nastepuje:

§1. 1.W Zarzadzeniu Nr 0152-110/10 Burmistrza Miasta Wabrzeina z dnia 31 grudnia 2010 r. z
poZniejszymi zmianami w sprawie wprowadzenia zasad rachunkowosci dla Gminy Miasto Wabrzezno,
zmienia sie zalacznik Nr 8 Zasady ewidencjonowania podatku Vat w Gminie Miasto Wabrzezno, ktory
otrzymuje brzmienie jak zalgcznik Nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

2. Zasady okreélone w zmienionym zalgczniku Nr 1 maja zastosowanie do ewidencjonowania Vat w
jednostkach budzetowych objetych wspolng obstugs.

§2. Zasady okreslone w Zafaczniku Nr 1 pkt 1 do niniejszego zarzadzenia wprowadza sig od 1 kwietnia
2018 roku, przy czym zapisy na kontach rozrachunkowych ksiegi gtéwnej zostang skorygowane od 1
stycznia 2018 r.

§3. Wykonanie zarzgdzenia powierza sig Skarbnikowi Miasta.

§4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.
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Zatgcznik nr 8
Do Zarzadzenia Nr 0152-110/10
Burmistrza Miasta W3abrzezno
Z dnia 30 grudnia 2010 .
Zatgeznik Nr 1
do Zarzgdzenia Nr 0050.29.2018
Burmistrza Miasta Wabrze#no

z dnia 29 marca 2018 r.

Zasady ewidencjonowania podatku Vat w Gminie Miasto Wabrzeéno i jednostkach objetych
wspélna obstugg

1.Ewidencja Vat na koncie dochodéw urzedu:
-przypis Vat 221(240,201)/225
-wptaty naleznych dochodow dokonywane sa w wartoéciach brutto:

Whn konto 130 ma konto 221-wptlata dochodu zawierajgcego Vat nalezny na odpowiedni paragraf w
wartosci brutto,

- Vat wyksiegowuje sie z odpowiednich paragraféw zapisem:

Whn konto 221 Ma konto 130,

-zaksiggowanie Vat naleznego na konto naleznoéci budzetuy panstwa
Whn konto 130, ma konto 221 (201,240),

“Przekazanie VAT naleznego na rachunek organu:

Wn konto 225, Ma konto 130,

- W przypadku wplywu Vat naleznego od dtuznikéw z lat ubiegtych

Wn konto 130, Ma konto 760 § 0970



-w przypadku koniecznych zaokrgglen na plus Vat-u podlegajgcego odprowadzeniu do Urzedu
Skarbowego, z kanta organu przekazuje sie na rachunek dochoddw réinice zaokraglen:

Whn konto 130, Ma konteo 760 i ksigeguje sie jg w klasyfikacji 750-75023-0970.

Vat nalezny przekazywany jest na rachunek organu w momencie uzyskania informacji o jego wplywie
na rachunek dochoddw, lub na koniec miesigca, w ktérym dokonano wplaty. W przypadku gdyby
informacja o wielkosci kwoty Vat naleznego wplyneta po uptywie miesigca, ktorego dotyczy
dopuszcza sie wprowadzenie polecenia ksiegowego na podstawie dokumentu wewnetrznego i
zmniejszenie dochoddw przekazanych na organ o kwoty Vat naleznego.

2.Ewidencja Vat na koncie wydatkdw urzedu i zasobu

-Wn konto 130 Ma konto 400 VAT zaptacony odliczony na poszczegdlne paragrafy, dla czystosci
obrotu zapis ujemny Wn konto -130 Ma konto -130.

-Wn konte 400 Ma konto 130 VAT niewpfacony na konto Urzedu Miasta naleiny do Urzedu
Skarbowego ptatny z §4530

-Wn konto 130 Ma konto 400 zwrot w danym roku VAT przekazanego za diuznikow §4530, dla
czystosci obrotu zapis ujemny Wn konto -130 Ma konto -130.

-Wn konto 400 Ma konto 130 rdinica zaokragler deklaracji VAT przekazana na organ
3. Ewidencja Vat z tytutu odwrotnego obcigzenia w urzedzie i zasobie

Wn wiasciwe konto kosztéw (401-409) lub konto 080 Ma konto 201 —ewidencja faktury otrzymanej
od kontrahenta z oznaczeniem odwrotnego obcigZenia

Wn wiasciwe konto kosztow (401-409) lub konto 080 Ma konto 225 —dokument wewnetrzny z kwota
podatku VAT naleznego z tytutu odwrotnego obcigzenia

Wn konto 201 Ma konto 130 zapfata faktury na rzecz kontrahenta (bez podatku VAT z tytutu
odwrotnego obcigienia)

Wn konto 225 Ma konto 130 przekazanie VAT naleznego z tytufu odwrotnego obcigzenia na konto
Organu Gminy

W przypadku gdy zakupy objete odwrotnym obcigzeniem zwigzane sg ze sprzedaza opodatkowang -
kwota podatku naleznego podlega adliczeniu na zasadach jak dla pozostatych zakupow.

4.Ewidencja Vat na koncie organu gminy
1) Deklaracja

-Wn konto 240 Ma konto 224 —przypis deklaracji w rozbiciu analitycznym na poszczegadlne jednostki



Analityka szczegdtowa w rozbiciu na urzad i administratoréw zasobhéw prowadzona jest do konta 240

-Zapis Wn konto 224 Ma konto 240 —Vat odliczony (naliczony) pomniejszajgcy wplaty do US

2) Wptaty

-Wn konto 133 Ma konto 240 wplata

-Wn konto 224 Ma konto 133 przekazanie VAT do Urzgdu Skarbowego
-Wn konto 240Ma konto 133 VAT do przekazania na wydatki (odliczony)
-Wn konto 133 Ma konto 240 VAT z wydatkéw zapfacony za zalegajgcych

-Wn konto 240 Ma konto 133 VAT 7 wydatkdéw od zalegajgcych zwrot

3) Wyksiggowanie zaokragleri:
- Wn konto 224 Ma konto 133 dodatnia réznica z zaokraglen

-Wn konto 133 Ma konto 224 ujemna réznica z zaokraglen

5.Ewidencja VAT w jednostkach oswiatowych zwigzana z dochodami wydzielonymi uzyskanymi z
dochodéw okreslonych w Uchwale Rady Miasta i wplywajacych na rachunki dochodéw
wydzielonych poszezegélnych jednostek oswiatowych.

Deklaracja VAT sporzadzana jest przez kazdg jednostke oddzielnie. Na podstawie tego dokumentu
przygotowywane jest polecenie na kwote podatku VAT ptatnego z konta rachunku dochoddéw
wydzielonych kazdej jednostki na konto organu Gminy.

-Wn konto 225 ma konto 132 placone w szczegotowym rozbiciu na klasyfikacje budzetowa.

Jednostki oswiatowe we wilasnym zakresie prowadza rejestry zakupu i sprzedazy oraz sporzadzajg
odrebne czastkowe informacje( wg wzoru deklaracji) podpisane przez Dyrektoréw. Na ich podstawie
w Wydziale EF sporzadza sie zbiorczg deklaracje VAT zgodnie z zasadami zawartymi w Zarzadzeniu
Nr0050.121.16 z dnia 25 listopada 2016 r.

6.Ksiggowanie VAT w Przedszkolu Miejskim Bajka oraz MOPS i WCPTIlS.
Zadanie nr 19 ,podstawowe”

1)Rejestracja faktur zakupu VAT nie podlegajgcych odliczeniu w rejestrze zakupu odbywa sie
nastepujaco:

W-n koszty — zespét kont ,4" // Ma Rozrachunki z dostawcami — konto 201



(Analogicznie na wydzielonym rachunku dochoddw jednostek oswiatowych- zadanie nr 25 oraz
zadanie 62 — WCPTIIS | MOPS-zadanie 64).

Ze wzgledu na specyfike ksiegowania zdarzen gospodarczych w MOPS, ktdra polega na stosowaniu
proporcji kosztow wg schematu ustalonego przez Dyrektora jednostki, rejestracja faktur zakupu
odbywa sie niezaleinie od ewidencji ksiegowej /tzn. faktury ujmowane sg dwukrotnie - osobno
ewidencja w rejestrze VAT | asobno w PK/.

2)Rejestracja faktur zakupu VAT podlegajgcych odliczeniu :

a. Netto Wn konto 300 Ma konto 201

Vat Wn konto 225 Ma konto 201

Brutto Wn konto 310 Ma konto300 - zakup srodkow zywnosci
b. Netto Wn konto 300 Ma konto 201

Vat Konto Wn 225 Ma konto 201

Brutto zespol Wn konto 4" Ma konto 300 - pozostate koszty zwigzane za sprzedazg vat
podlegajace odliczeniu

Na koniec kazdego okresu rozliczeniowego nastepuje wyksiegowanie sald konta 225-Vat naliczony na
konto 300-rozliczenie zakupu.

W/w konta na koniec okresu sprawozdawczego nie wykazujg sald w zadaniu nr 19.
3)Zadanie nr 25 ,wydzielony rachunek dochodéw jednostek o$wiatowych”

Rozliczenie podatku VAT dokonywane jest na wydzielonym rachunku jednostek oswiatowych w
nastepujacy sposob:

- na koniec kaidego miesigca, oprocz rozliczenia faktur zakupu ujetych w rejestrze zad.25-wrdjo
dokonuje sie ksiegowania vat naliczonego z zadania podstawowego w czesci do odliczenia.

Zapis ten ma na celu prawidtowe ustalenie kwoty VAT do rozliczenia z Gmina.

Raport sprzedazy z kasy fiskalne] przypisany jest do wydzielonego rachunku dochoddw jednostek
oswiatowych -zadanie 25

Whptaty w przedszkolu za ustugi edukacyjne i zywienie — ,wsad do kotla” dokonywane sg na konto
podstawowe przedszkola jako optaty z tytutu statutowej dziatalnosci placowki.

Ewidencja wptat ujmowana jest wg podziatki klasyfikacji budzetowej na Wn kontach 221 Ma konta
720 § 0660 oraz Wn konto 220 Ma konto760 § 0670.

Na wydzielony rachunek jednostki wptywaja tzw. doptaty okreslone w Uchwale RM Wabrzeino.



Miesigczny raport sprzedazy z kasy fiskalnej ujmowany jest na kontach zadania nr 25 w nastepujacy
sposoh:

- czest kwoty dotyczgca wptat na konto podstawowe jednostki, w zadaniu nr 25 ksiegowana jest na
kontach pozabilansowych ,291"- Naleznoéci warunkowe z podzialem na wplaty za dzieci i osoby
doraoste,

- czest kwot wplacanych na wydzielony rachunek dochodow jednostki oswiatowe] ksiegowana jest na
kontach bilansowych w nastepujacy sposob:

Whn Konto 221 - dopfata brutto Ma konto 700-rozliczenie sprzedazy netto+225-Vat nalezny.

Wn Konto 221 — doptata brutto Ma konto 700-rozliczenie sprzedaiy netto + 340-odchylenia od cen
ewidencyjnych Vat nalezny. Konto 221 i 700 po zaksiegowaniu operacji nie wykazujg salda.

Na koniec okresu rozliczeniowego salda kont 225 Vat nalezny i naliczony przenosi sie na konto 225-
»Rozliczenie Vat z Gming” do zaplaty oraz Vat 7% z terminem ptatnosci w nastepnym miesigcu na
konto 225-Vat podlegajacy odliczeniu w nastepnym okresie rozliczeniowym, w korespondencji z
kontem ,340".

Na koniec miesigca konto 225-rozliczenie z Gming moze wykazywac saldo W-n lub saldo Ma , 225-Vat
do rozliczenia w nastepnym okresie wykazuje saldo W-n.

Konto ,340" wykazuje na koniec okresu rozliczeniowego saldo ktére w nastgpnym miesigcu w
terminie zaptaty podatku Vat do Gminy, przeksiegowuje sie na konto 413 § 4530.

Miesigczny raport sprzedazy ujmowany na kontach zadania nr 62 i 64 jest ewidencjonowany
wylgcznie w rejestrze sprzedazy Vat poniewaz sprzeda? ustug w MOPS i WCPTIIS jest zwolniona
podmiotowo z podatku, Przypis naleinoéci dokonywany jest na podstawie zestawien naleinosci za
ustugi.

7.Ewidencja VAT dla wydzielonych rachunkéw dochodow jednostek oswiatowych SP2, SP3,
Gimnazjum NR 1,

1)Wystawienie faktury najmu

Przypis faktury netto Wn kontoe 221 Ma konto 762
Przypis Vat nalezny Wn konto 221 Ma konto 225
2) Zaptata za fakture najmu

Whn konto 132 Ma konto 221 kwota Vat z faktury
Whn konto 132 Ma konto 221 kwota netto faktury

3) Wptaty za ohiady



Wn konto 132 Ma konto 701 —~kwota brutto, zgodna z raportem dobowym, po uwzglednieniu

ewentualnych korekt

4) przypis raportu okresowego —miesigecznego za obiady- dokonywany jest pod datg ostatniego

dnia danego miesigca

Whn konto 240 brutto Ma konto 240 netto i Ma konto 225 =VAT nalezny

Whn konto 701 z par 083 i Ma konto 240 naliczenie Vat naleznego od dokonanych wptat za obiady
5) faktura za zakup zywnosci

Wn konto 300 z klasyfikacjg 801/80148/422- kwota netto faktury i niepodlegajgca odliczeniu Ma
konto 201 kwota netto faktury i nie podlegajgca odliczeniu

Whn konto 225 VAT naliczony lub Vat naliczony podlegajgcy rozliczeniu w kolejnym okresie, Ma konto
201 VAT naliczony podlegajacy odliczeniu.

Whn konto 310 i Ma konto 300 kwota brutto faktury

Konto 225 VAT naliczony tworzony jest dla kazdej stawki VAT,

6) zaptata faktury za zakup zywnosci

Wn konto 201 Ma konto 132 z paragrafem 4220 — kwota brutto faktury

Do czasu rozliczenia VAT naliczonego wydatki wykonane sg w kwotach brutto. Zmniejszenia
wydatkow dokonywane sg pod datg przekazania VAT.

7)rozliczenie zywnosci na koniec miesigca

Whn konto 411 z paragrafem 4220 Ma konto 310 —rozchod z danego miesigca

8) rozliczenie danego miesigca

Wn konto 225 VAT nalezny Ma kanto 225 JST —rozliczenie Vat naleznego w danym miesigcu

Wn konto 225 IST Ma konto 225 VAT naliczony —rozliczenie VAT naliczonego w danym miesigcu

Wn konto 225 VAT naliczony Ma konto 225 Vat naliczony podlegajacy rozliczeniu w kolejnym okresie
— rozliczenie VAT naliczonego z poprzedniego miesigca

Wn konto 300 w klasyfikacji 801/80148/4220 Ma konto 411 z paragrafem 4220 -VAT naliczony
podlegajgcy rozliczeniu w danym miesigcu i kolejnym, pomniejszony o VAT naliczony podlegajgcy
razliczeniu w kolejnym okresie z poprzedniego miesigca

9) przekazanie podatku do zaptaty
Wn konto 225 JST Ma konto 132 z zerami~ VAT do zaptaty

Wn konto -132 z paragrafem dochoddw Ma konto -132 z zerami =VAT do zaptaty



Wn konto -132 z paragrafem dochodu Ma konto -132 z paragrafem wydatku —rozliczenie VAT
naliczonego

10) korekta VAT naliczonego dokonana w nastepnym roku

a.Wn konto 761 Ma konto 225 z paragrafem 4530 przypis na koniec miesigca stycznia

Whn konto 225 z paragrafem 4530 Ma konto 225 JST — rozliczenie korekty VAT naliczonego

Wn konto 225 JST Ma konto 132 z paragrafem 4530 — przekazanie podatku do zaptaty -data zaptaty
b. Wn konto 225 Ma konto 762 z paragrafem 0940 —przypis na koniec stycznia

Wn konto 225 JST Ma konto 225 z paragrafem 0940 —rozliczenie korekty VAT naliczonego

Whn konto 132 z paragrafem 0940 Ma konto 225 JST — rozliczenie podatku pod datg zaptaty

Na w/w kontach klasyfikacja budzetowa stotdwki szkolnej lub danego typu szkoly, w zaleznosci od
dokonanych wczeéniej odliczen. Jeseli nie mozna przypisa¢ kwoty do odpowiedniej klasyfikacji
budzetowej to korekte VAT naliczonego rozliczamy w rozdziale 80148,

Nie prowadzi sig Konto 225 JST wg klasyfikacji budzetowe;.

8. Ewidencja VAT w MZUK

1)wystawienie faktury za ustuge

Wn konto 221 z paragrafem 0830 Ma konto 760 7 paragrafem 083 kwota netto faktury
Whn konto 221 z paragrafem 0830 Ma konto 225 VAT nalezny z paragrafem 0830
Konto 225 VAT nalezny zaktadane jest w zaleznosci od potrzeb z odpowiednim opisem.
2) zaptata faktury za ustuge

Wn konto 130 z paragrafem 0830 —kwota netto Ma konto 221 z paragrafem 0830

Wn konto 130 —kwota VAT Ma konto 221 7 paragrafem 0830

Dochody wykonane sa w kwotach netto. Na koniec miesigca w stanie érodkow bankowych moze
wystgpi¢ kwota VAT, ktéra nie znajduje odzwierciedlenia w sprawozdaniu Rb-275. Natomiast kwoat
ta wystapi w sprawozdaniu RB-N w depozytach na zadanie. W sprawozdaniu Rb-27S oraz Rb-N
wartosc naleznoséci wykazujemy w kwotach netto. W sprawozdaniu Rb-N wartoé¢ naleznosci wystapi
w kwocie brutto tylko gdy nie zostanie uregulowana przez kontrahenta i jednostka opfaci VAT
nalezny z wydatkow,

3) przypis VAT z tytutu odwrotnego obcigzenia w fakturze zakupowej bez prawa do odliczenia

Wn wiasciwe konto kosztow (401-409) lub konto 080 Ma konto 201 —kwota brutto do zaptaty z
faktury zakupowe;j



Whn wiasciwe konto kosztow (401-409) lub konto 080 Ma konto 225 —kwota VAT naleznego z tytutu
odwrotnego obcigienia - dokument wewnetrzny z kwotg podatku VAT naleinego z tytulu
odwrotnego obcigzenia.

4) zaptata VAT z tytutu odwrotnego obcigzenia bez prawa do odliczenia

Whn konto 225 z tytutu odwrotnego obcigzenia Ma konto 225 JST —rozliczenie na koniec danego

miesigca.
Wn konto 225 JST Ma konto 130 przekazanie podatku VAT do zaptaty/data zaplaty.

W przypadku gdy zakupy objete odwrotnym obcigzeniem zwiqzane sq ze sprzedaZq opodatkowang
—kwota podatku naleinego podlega odliczeniu na zasadach jak dla pozostatych zakupow.

5) faktura za zakup towaru

Wn wiasciwe konto kosztow (401-409) lub konto 080 kwota netto faktury Ma konto 201 — kwota
brutto

Whn konto 225 VAT naliczony podlegajacy odliczeniu

lub Wn konto 401 Ma konto 201 kwota netto i Wn konto 225 Ma konto 201 kwota podatku VAT
VAT naliczony nie do odliczenia ksiegowany jest bezposrednio w koszty jednostki.

6) zaptata faktury za zakup towaru

Whn konto 201 Ma konto 130 z paragrafem 4210 —kwota brutto faktury lub Wn konto 201 Ma konto
130 kwota netto i Wn konto 201 Ma konto 130 — kwota VAT

Do czasu rozliczenia Vat naliczonego wydatki wykonane sg w kwotach brutto. Zmnigejszenie
wydatkow dokonujemy pod data przekazania VAT.

7) rozliczenie danego miesigca
Wn konto 225 VAT nalezny Ma konto 225 JST rozliczenie VAT naleznego w danym miesigcu
Whn konto 225 IST Ma konto 225 VAT naliczony —rozliczenie VAT naliczonego w danym miesigcu

Whn konto 225 naliczony Ma konto 225 VAT naliczony podlegajacy rozliczeniu w kolejnym okresie -
rozliczenie VAT naliczonego z poprzedniego miesigca

8) przekazanie podatku do zaptaty
Whn konto 225 J5T ma konto 130 =VAT
Wn konto 130 z paragrafem wydatku Ma konto 130 rozliczenie VAT naliczonego

Whn konto - 130 z paragrafem wydatku Ma konto -130 z paragrafem wydatku czystosc obrotow



10



