ZARZADZENIE Nr 0050.1,11.19
BURMISTRZA WABRZEZNA
z dnia 19 lipca 2019 r.

w sprawie utworzenia konta na Platformie Elektronicznego Fakturowania (PEF),
obstugi i odbioru ustrukturyzowanych faktur elektronicznych oraz innych
ustrukturyzowanych dokumentéw elektronicznych zwiazanych z realizacja zamowien
publicznych dokonywanych przez Gmine Miasto Wabrzezno i jednostki organizacyjne
gminy.

Na podstawie: art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U.
z 2019 r. poz. 506), ustawy z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu
w zamoOwieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwie
publiczno-prywatnym (Dz. U. z 2018 r. poz. 2191) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.1. Zgodnie z ustawg z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu
w zamoéwieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwie
publiczno-prywatnym (Dz.U. z 2018 r. poz. 2191) poczawszy od 18 kwietnia 2019 r. Gmina
Miasto Wabrzezno dalej Zamawiajacy jest obowigzana do odbierania od wykonawcy, z
ktorym zawarta zostala umowa w sprawie zamowienia publicznego, ustrukturyzowanych
faktur elektronicznych w zamowieniach publicznych, przestanych za posrednictwem
Platformy Elektronicznego Fakturowania PEF dalej Platforma.

2. Zamawiajacy jest obowigzany do posiadania konta na Platformie PEF. Konto
Zamawiajgcego tworzone i obslugiwane jest przez upowaznionego do tego informatyka,
o ktorym mowa w § 2 zarzadzenia. Zamawiajacy, utworzy jedno konto na platformie PEF
Broker Infinite IT Solutions, ktore jest tworzone w oparciu 0 model scentralizowany, o
ktorym mowa w dokumentacji organizacyjno-technicznej Platformy, zamieszczonej na stronie
internetowej: www.efaktura.gov.pl. W ramach konfiguracji konta, zatozy¢ nalezy dodatkowe
identyfikatory PEF/skrzynki PEPPOL, dedykowane jednostkom organizacyjnym gminy.

3. Konto na Platformie zatozy¢ nalezy najpdzniej przed przewidywanym terminem
otrzymania pierwszej ustrukturyzowanej faktury elektronicznej.

§ 2.1. Upowaznienie do rejestracji na platformie PEF Broker Infinite IT Solutions dla
informatyka wydaje Burmistrz Wabrzezna.

2. Uwierzytelnienie uzytkownika na Platformie oraz odbior ustrukturyzowanych
dokumentoéw wymaga posiadania bezpiecznego podpisu elektronicznego.

§ 3. W umowie dotyczacej kazdego zamowienia publicznego nalezy zawrze¢ zapis
odnoszacy sie do gotowosci przyjecia przez Zamawiajacego faktur oraz innych dokumentow
ustrukturyzowanych dotyczacych danego zamowienia poprzez Platform¢ PEF. Wola
skorzystania przez Wykonawce z Platformy winna by¢ odnotowana w umiwe.

§ 4. W przypadku wskazania przez Wykonawce elektronicznej formy przekazywania
Zamawiajacemu ustrukturyzowanych faktur za pomocg Platformy, dopuszcza si¢ rowniez
przyjmowanie innych dokumentow ustrukturyzowanych elektronicznych niz faktura,
zwigzanych z realizacja zaméwienia publicznego.



§ 5.1. Do dnia dostosowania posiadanych przez jednostke organizacyjna gminy
systemOw  finansowo-ksieggowych do elektronicznego obiegu ustrukturyzowanych
dokumentéw oraz automatycznego ich przetwarzania w urzadzeniach ksiggowych dopuszcza
si¢ mozliwos$¢ pobrania z Platformy ustrukturyzowanego zindywidualizowanego pliku faktury
badz innych dokumentéw elektronicznych zwigzanych z realizacja zamowien publicznych
w formacie PDF dla oceny merytorycznej, formalno-rachunkowej oraz zatwierdzania
przestanego dokumentu.

2. Faktura badz inny ustrukturyzowany dokument, o ktorych mowa w ust. 1, podlega
rejestracji 1 obiegowi dokumentdw zgodnie z obowigzujacymi w danej jednostce
organizacyjnej gminy uregulowaniami wewn¢trznymi oraz podlega ewidencji ksiegowe;.

§ 6.1. Zobowigzuj¢ informatyka, do dokonania rejestracji i utworzenia konta na
Platformie PEF Broker Infinite IT Solutions dla Gminy Miasto Wabrzezno i w ramach
konfiguracji konta, do zatozenia dodatkowych identyfikatoroéw PEF/skrzynki PEPPOL dla:

1) Szkoty Podstawowej nr 2 im. Jana Pawta II w Wabrzeznie;

2) Szkoty Podstawowej nr 3 im. Edmunda Wojnowskiego w Wabrzeznie;

3) Gimnazjum nr 1 im. Ks. Kardynata Stefana Wyszynskiego w WabrzezZnie;

4) Przedszkola Miejskiego ,,Bajka” w Wabrzeznie;

5) Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Wabrzeznie;

6) Miejskiego Zaktadu Ustug Komunalnych w Wabrzeznie;

7) Wabrzeskiego Centrum Profilaktyki, Terapii i Integracji Spotecznej w Wabrzeznie;
8) Miejskiej i Powiatowej Biblioteki Publicznej im. Witalisa Szlachcikowskiego w

Wabrzeznie;
celem pobierania ustrukturyzowanych faktur, badz innych ustrukturyzowanych dokumentow
elektronicznych zwigzanych z realizacja zamowien publicznych przez merytoryczne komorki
organizacyjne Urzedu Miasta Wabrzezno i jednostki organizacyjne gminy. Pobieranie faktur
oraz innych dokumentoéw ustrukturyzowanych odbywaé si¢ bedzie w Urzgdzie Miasta
Wabrzezno przez upowaznionych pracownikdéw, a nastgpnie dokumenty zostang przekazane
do wiasciwej komorki organizacyjnej Urzedu lub wlasciwej jednostki organizacyjnej celem
oceny merytorycznej, formalno-rachunkowej oraz zatwierdzenia.

2. Upowaznienie do obstugi Platformy PEF dla pracownikow Urzedu wydaje
Burmistrz Wabrzezna

3. Kierownikow wydziatow, samodzielne stanowiska oraz kierownikow jednostek
organizacyjnych gminy zobowigzuje do niezwlocznego powiadomienia informatyka
0 zawartych umowach, transakcjach zakupoéw materialow czy ustug, w ktorych Wykonawcy
wskazali elektroniczng forme przekazywania Zamawiajagcemu ustrukturyzowanych faktur
oraz przekazywania innych ustrukturyzowanych dokumentoéw elektronicznych niz faktura
zwigzanych z realizacja zamowien publicznych, w terminie nie pdzniej niz 3 dni robocze,
liczac od daty zawarcia umowy.

§ 7. Zobowiazuje si¢ kierownikow wydziatdéw, samodzielne stanowiska oraz
kierownikow jednostek organizacyjnych gminy do biezacego zapoznawania si¢ ze zmianami
przepisow dotyczacych elektronicznego fakturowania w zamowieniach publicznych i ich
stosowania.

§ 8. Wykonanie zarzadzania powierzam Skarbnikowi Gminy Miasto Wabrzezno
§ 9.1. Przepisy zarzadzenia majg zastosowanie wylgcznie do postepowan o udzielenie

zamoOwienia publicznego, ktore zostaly wszczete od dnia 18 kwietnia 2019 r. i do uméw
zawartych w wyniku tych postepowan.



2. Od dnia 1 sierpnia 2019 r. zgodnie z art. 12 ust. 1 ustawy o elektronicznym
fakturowaniu w zamoéwieniach publicznych zarzadzenie stosuje si¢ do zamodwien, ktorych
warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 euro.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.



