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1. Cel procedury
Celem procedury jest okreslenie zasad postgpowania podczas udzielania zamdéwien publicznych,
ktorych warto$¢ szacunkowa:

a) przekracza wyrazona w zlotych rownowartos¢ 30 000 euro;

b) nie przekracza wyrazong w ztotych rownowartos¢ 30 000 euro;

¢) nie przekracza 15 000 zt netto;



d) przekracza 15 000 zt netto.

2. Przedmiot procedury
Przedmiotem procedury jest sposob postepowania przy udzielaniu zamowien o warto$ci:
a) przekraczajgcej wyrazong w ztotych rownowarto$¢ 30 000 euro;
b) nieprzekraczajacej wyrazong w ztotych réwnowartosci 30 000 euro;
c) nieprzekraczajacej 15 000 zt netto;
d) przekraczajacej 15 000 zt netto.
3. Zakres zobowigzywania
Zakres powyzszy obowiazuje wszystkie komorki organizacyjne Urzgdu Miasta.
4. Terminologia i oznaczenia
Terminologia i oznaczenia sg zgodne z normg EN ISO 9001:2015
5. Odpowiedzialno$¢
5.1 Pelnomocnik ds. SZJ jest odpowiedzialny za:
5.1.1  Nadzér nad opracowana dokumentacja SZJ zgodnie z niniejsza procedura pod wzglgdem
budowy, szaty graficznej, ustalen i rozdzielnika.
5.1.2  Wydawanie nowych i wycofywanie oraz niszczenie nieaktualnej procedury.

5.1.3 Wprowadzanie zmian do dokumentéw w porozumieniu z Kierownikami komorek

merytorycznych.
5.1.4 Dokonywanie uzgodnien niezbednych do opracowania procedur i innych dokumentow
SzJ
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5.2 Personel zatrudniony w Urzedzie

5.2.1 Odpowiedzialny za stosowanie niniejszej procedury

5.2.2 Przechowywanie dokumentow SZJ w sposob zapewniajacy ich tatwa dostgpno$¢ w
miejscu uzycia.

5.3 Burmistrz Wabrzezna odpowiada za:

5.3.1 Nadzor nad aktualnos$cig procedury.



6. Opis procesu
Patrz — Zarzadzenie nr 0050.56.2019 Burmistrza Wabrzezna z dnia 29 kwietnia 2019 r. w
sprawie Regulaminu udzielania zamowien publicznych, ktorych warto$¢ nie przekracza
wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30 000 euro w Urzedzie Miasta Wabrzezno.
Patrz — Zarzadzenie nr 0050.41.2019 Burmistrza Wabrzezna z dnia 28 marca 2019 r. w
sprawie zasad udzielania zamowien publicznych o warto$ci przekraczajacej wyrazong w
ztotych rownowartos¢ kwoty 30 000 euro w Urzedzie Miasta Wabrzezno oraz Regulamin
Pracy Komisji Przetargowej w Urzgdzie Miasta Wabrzezno

7. Dokumenty zwigzane

Z niniejsza procedurg zwigzane sg nastepujace dokumenty:
a) Ksigga Jakosci
b) Procedura — Nadzor nad zapisami

c) Procedura — Nadzoér nad dokumentami

8. Zalaczniki
a) Zal nr 3 KJ - ,,Wniosek o aktualizacje procedury/Ksiegi Jako$ci”


http://bip.wabrzezno.com/innova/assets/Zarzadzenia/40_zarz_27_04_2016.pdf
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